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MINUTA DE EDITAL

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 0002/2025
Processo Administrativo n° E:52530.0000000438/2025

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Companhia de Edicdo, Impressdo e
Publicacdo de Alagoas, sediada na Av. Fernandes Lima, s/n, Km 7 - Gruta de Lourdes, CEP
57.052-000, Macei6 — Alagoas, por meio da Comisséo Permanente de Licitacdo, realizara licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, nos termos da Lei n°
13.303/2016, do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Companhia de Edigao,
da Impressdo e Publicagdo de Alagoas (Cepal) — RILC, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, Lei n°® 14.133/2021 e demais alteragdes, além das exigéncias estabelecidas neste

Edital e seus anexos.

DATA DA SESSAO PUBLICA: XX/MES/2025
HORARIO: XXhXX (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por item
MODO DE DISPUTA: Aberto, conforme o RILC.

FORMALIZA(;AO DE CONSULTAS E ESCLARECIMENTOS:
licitacao@imprensaoficial-al.com.br


mailto:licitacao@imprensaoficial-al.com.br
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletronico sera realizado em Sessdo Publica por meio da internet, mediante
condicdes de seguranca em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo administrados por empregado da Companhia de Edicdo, Impressdo e
Publicacdo de Alagoas, denominado Pregoeiro, através da inser¢do e monitoramento de dados
gerados no Sistema Nacional de Compras — BNC, no site www.bnc.org.br.

1.3. O procedimento desta licitacdo obedecera a sequéncia de fases elencadas no art. 51 da Lei n°
13.303/2016, no art. 9° do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da
Companhia de Edicdo, Impressdo e Publicacdo de Alagoas (Cepal) — RILC, Lei n°
14.133/2021 e alteracdes, e pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 no
gue couber.

DO OBJETO
2.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de equipe de apoio
administrativo a serem executados nas dependéncias da Companhia de Edicao, Impressao e
Publicagdo de Alagoas, conforme especificagcOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.
2.2. A licitacdo sera formada por um lote, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.
2.3.  Em caso de divergéncia existente entre as especificacfes do objeto descritas no cadastro do
Sistema BOLSA NACIONAL DE COMPRAS — BNC (www.bnc.org.br) e as especificaces

constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerdo estas Gltimas

DA PARTICIPACAO NO PREGAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema BOLSA NACIONAL DE COMPRAS — BNC.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteragdo dos registros
tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagéo.

3.5. Os itens em que a participagéo for exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,


http://www.bnc.org.br/
http://www.bnc.org.br/
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nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, serdo

descriminados no Mapa de Precos para afericdo do estimado de mercado.

3.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Seré concedido tratamento diferenciado as e simplificado para microempresas e empresas de
pequeno porte, com base no art. 54 do Regulamento Interno de LicitagGes da Cepal, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

3.7. Nao poderdo disputar esta licitacdo, direta ou indiretamente, a empresa (art. 13 do RILC):

3.7.1. cujo administrador ou sdcio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
seja diretor ou empregado da Cepal;

3.7.2. estejacumprindo a pena suspensao do direito de licitar e contratar aplicada pela Cepal;

3.7.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.4. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

3.7.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.7.7. declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa
a que esta vinculada a empresa publica ou sociedade de economia mista, enquanto
perdurarem os efeitos da sanc¢do, na forma do Art. 38, 111 da Lei 13.303/2016;

3.7.8. constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;

3.7.9. cujo administrador seja s6cio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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3.7.10. constituida por socio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangéo;

3.7.11. cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

3.7.12. que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

3.8. Veda-se (paragrafo unico do art. 13 do RILC):

3.8.1. acontratacdo do proprio empregado ou dirigente da Cepal, como pessoa fisica, bem como
a participacdo dele em processos licitatorios, na condicdo de licitante;

3.8.2. aquem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com: a) dirigente da Cepal;
b) empregado de Cepal cujas atribuicdes envolvam a atuacdo na area responsavel pela
licitacdo ou contratacdo; d) autoridade do Estado de Alagoas assim entendido aqueles que
exercem o cargo de Secretarios de Estado, Diretores Gerais, Presidentes de Estatais e de
Orgaos da Administracio Direta, Indireta, Autarquica, Fundacional, bem como dos Servigos
Sociais Autdbnomos e seus equivalentes.

3.8.3. cujo proprietario, mesmo na condicdo de socio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou
rompido seu vinculo com a Cepal hd menos de seis meses.

3.8.4. as demais pessoas que tenham sido alcancadas pelas vedacGes fixadas pelo Decreto
Estadual n° 4.078/2008, que veda o0 nepotismo no ambito dos 6rgdos e entidades da
administracdo direta e entidades da administracdo indireta do Poder Executivo Estadual,
sendo nulos os atos assim caracterizados.

3.9. E vedada também a participacgio direta ou indireta nas licitagdes promovidas pela Cepal (art.
14 do RILC):

3.9.1. de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitacdo;

3.9.2. de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboragdo do anteprojeto
ou do projeto basico da licitacdo;

3.9.3. de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitacdo seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio, neste
ultimo caso quando a participacdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

3.9.4. E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam 4.9.2 e

4.9.3 em licitacdo ou em execucdo de contrato, como consultor ou técnico, nas funcdes de

fiscalizac&o, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da Cepal.

4.  DAAPRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4
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4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital,
até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminharéo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto nos itens 9.7 e 9.12.3 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no edital e seus anexos bem como do
gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.4.2. naoemprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso I11 do art. 5° da Constitui¢do Federal;
4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto no
art. 54 do Regulamento Interno de Licitagdes da Cepal.

4.5.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de

pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
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direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.7. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente ap6s os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderé parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.9.1. aaplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relag&o aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

4.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
poderé ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

4.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de
controle externo e interno.

4.12. Caberaao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera¢des no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua

desconexao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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4.13.

5.1

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento

gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

Os interessados deverdo observar as datas e os horérios limites previstos para a abertura das
propostas, atentando também para a data e horario para inicio da disputa, conforme disposto
no predmbulo deste Edital.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis ou ndo apresentem as especificacBes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes, devendo este atender tempestivamente aos chamados do Pregoeiro via CHAT do
Sistema BNC.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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6.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
deverd ser de R$ 0,10 (dez centavos).

6.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.11.No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.12.  Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa
e tera reinicio somente apds comunicacao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.13. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.14. Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.15. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

6.16. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediérios.

6.17. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.18. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.19. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro, em prazo nunca
inferior a dois minutos, com excecdo aos pregdes em que tenha sido classificada apenas uma
proposta, que podera ser encerrado em prazo inferior a dois minutos, com exce¢do aos pregdes
em que tenha sido classificada apenas uma proposta, que podera ser encerrado em prazo
inferior.

6.20. Encerrada a etapa competitiva por meio da apresentacdo de lances, o sistema verificara a
incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele

previsto no art. 84 do Regulamento Interno de Licitagfes da Cepal, nessa ordem;
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6.21.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

6.21.2. exame do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que previamente instituido
sistema objetivo de avaliacao;

6.21.3. os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no Art.
60° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

6.21.4. sorteio.

6.22. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo e verificara a
habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do edital.

6.23. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocacdo na etapa de
julgamento, ou que passe a ocupar essa posi¢do em decorréncia da desclassificacdo de outra
que tenha obtido colocacéo superior, a CEPAL devera negociar condi¢des mais vantajosas
com quem a apresentou.

6.24. A negociacdo devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem inicialmente
estabelecida, quando o pre¢o do primeiro colocado, mesmo ap0s a negociagdo, permanecer
acima do orgamento estimado.

6.25. Ap0s a negociacgdo do preco, 0 Pregoeiro iniciaré a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7.  DAHABILITACAO

7.1.  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitagdo, nos termos do art. 41 a 46 do Regulamento Interno de Licitacdo da Cepal.

7.2. Habilitagdo juridica:

7.2.1. Adocumentacdo relativa a habilitacédo juridica, conforme o caso, consistira em:

7.2.1.1. cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

7.2.1.2. registro comercial, no caso de empresa individual;

7.2.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores;

7.2.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de ato

formal de designacéo de diretoria em exercicio; e
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7.2.1.5. decreto de autorizacdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente quando a atividade assim o exigir.
7.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista
7.3.1. Adocumentacdo relativa a regularidade fiscal consistira em:
7.3.1.1. Prova de inscri¢cdo no CNPJ ou CPF;
7.3.1.2. Prova de regularidade com INSS, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
7.3.1.3. Prova de regularidade relativa Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentagdo do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF);
7.3.1.4. Prova da regularidade com a Fazenda Publica Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
7.3.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, nos casos de contratacdo de servigos
que envolvem dedicacéo exclusiva de méo de obra.
7.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira
7.4.1. Adocumentagdo relativa a qualificacdo econdmico-financeira limitar-se-a:
7.4.1.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;
7.4.1.2. Balango patrimonial e demonstraces contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta;
7.4.1.3. No caso de licitagdo para fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera
exigido da microempresa, empresa de pequeno porte, nem da sociedade cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, a apresentacdo de balango
patrimonial do ultimo exercicio financeiro;
7.4.1.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;
7.5. Qualificacdo Técnica

7.5.1. Asempresas, deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:

10
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7.5.1.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto da licita¢do, por meio da apresentacdo

de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;
Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
copia autenticada, a qualquer momento, para envio no prazo de (02) dois dias Uteis, para
postagem ou protocolo, o qual poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério do

Pregoeiro, mediante solicitagdo circunstanciada da Licitante.

Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragédo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
Em coadunagdo com o § 1° do art. 46 do Regulamento Interno da Cepal, os documentos
exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, pelo
Certificado de Registro Cadastral — CRC da Cepal, desde que o registro tenha sido feito em

obediéncia ao disposto no art. 123 do Regulamento Interno de Licitacdo da Cepal
O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, declaragdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data

de entrega das propostas.

O objeto da contratagdo que depender de avaliacdo prévia do local de execucdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as
condic¢des de realizacdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia,
agendada pelos meios dispostos neste edital. Caso diverso, devera assinar declaragdo formal,
com dados do seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e

peculiaridades da contratacéo.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante

7.11.

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir;

E de responsabilidade do licitante conferir a exatid&o dos seus dados e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem

desatualizados.

11
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A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento

da habilitacéo.

A verificacdo pelo pregoeiro em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de

certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente

serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e

apenas do licitante mais bem classificado.

Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa & regularidade fiscal, quando a fase de

habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a

verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacéo a todos os licitantes.

Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou

falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo

fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de

habilitacéo e classificagéo.
DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS RECURSOS

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo
da Lei n° 13.303/2016, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data da
abertura do certame. Devendo o pregoeiro julgar e responder a impugnacéo em até 3 (trés)
dias (teis (art. 87, § 1° da Lei n° 13.303/2016)

A impugnagcdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, em
campo proprio do Sistema do BNC.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
Acolhida a impugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

Os motivos de recursos deverdo ser apresentados no prazo de cinco dias Uteis, contados a
partir da data da publicidade do ato em meio eletrénico ou da lavratura da ata da sessdo, se
presentes todos os licitantes, com base no art. 88 do Regulamento Interno de Licitagdes da
Cepal.

O prazo para apresentacdo de contrarrazbes serd de cinco dias Uteis e comecara

imediatamente ap6s 0 encerramento do prazo anterior.

. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

12
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O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida

até gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
do Sistema BOLSA NACIONAL DE COMPRAS - BNC.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular deciséo
dos recursos apresentados.

Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 212 do Regulamento Interno da Cepal, 0

licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. ndo atender, sem justificativa, a convocacdo para assinatura do contrato ou retirada do

instrumento equivalente;

10.1.2. apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado pela Cepal,;

10.1.3. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o0 processo

de contratacéo;

10.1.4. afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou

oferecimento de vantagem de qualquer tipo

10.1.5. agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em processo especifico;

10.1.6. incorrer em inexecucao contratual;

10.1.7. ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, 0

carater competitivo de procedimento licitatério pablico; ter impedido, perturbado ou fraudado
a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio pablico; ter afastado ou procurado
afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter
fraudado licitacdo publica ou contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento ou
irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica ou celebrar contrato

administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento,

13
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de modifica¢bes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administragédo publica, sem
autorizacao em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracdo publica; ter dificultado atividade de investigagdo ou
fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuagéo,
inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizacéo.

10.2. Conforme o art. 83 da Lei n° 13.303/2016, pela inexecucdo total ou parcial do contrato a
empresa publica ou a sociedade de economia mista poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
ao contratado as seguintes sancdes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocat6rio ou no contrato

Il - suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

entidade sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

10.3. Em concordancia com o art. 213 do Regulamento Interno de Licitagdes da Cepal, sancéo de
adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado, ainda que ilicito, ndo seja suficiente para
acarretar danos a Cepal, suas instalagfes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a terceiros.

10.3.1. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos (art. 214 do RILC):

I- em decorréncia da interposicdo de recursos meramente procrastinatorios, podera ser aplicada
multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em quest&o;

I1- em decorréncia da ndo regularizagdo da documentacéo de habilitacdo, nos termos do artigo 43,
8§ 1° da Lei Complementar n° 123/2006, conforme previsto no instrumento convocatorio e
contratual, podera ser aplicada multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido
para a licitacdo em quest&o;

I11- pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pelo instrumento convocatorio, podera ser aplicada multa correspondente a 5%
do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questéo;

IV- no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o instrumento
convocatorio deverd prever, mediante competente justificativa, a incidéncia de multa

correspondente a até 5% do valor total do contrato;
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V- nos demais casos de atraso, 0 instrumento convocatorio deverd prever, mediante
competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 5% ou superior a 10% sobre
o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

VI- no caso de inexecugdo parcial, o instrumento convocatério deverd prever, mediante
competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 10% ou superior a 20% sobre
o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

VI1I- no caso de inexecucao total, o instrumento convocatério devera prever, mediante competente
justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 20% ou superior a 30% sobre o valor da

parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato.

11. DA CONTRATACAO

11.1. Ap6s a homologacéo do resultado da licitacdo, o fornecedor mais bem classificado sera
convocado para assinar o Contrato, no prazo e nas condic¢Ges estabelecidos no instrumento
convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo, quando solicitado pelo
fornecedor e desde gue ocorra motivo aceito pela Cepal.

11.2. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela Cepal por intermédio
do termo de contrato, autorizacdo de compra, ordem de fornecimento ou outro instrumento
equivalente, em atencdo as disposicBes previstas na Lei n°® 13.303/2016 e no Regulamento
Interno de LicitacBes da Cepal. A contratacdo tera prazo de vigéncia 12 (doze) meses,
prorrogéavel na forma do art. 137 do Regulamento Interno de Licitagdes da Cepal.

11.3. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, conforme
0 caso, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital.

11.4. Na hipétese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagdo no prazo de até
05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

11.5. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, ndo comprovar que mantém as mesmas condi¢des de habilitacdo, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinatura ou aceite, poderé ser convocado outro licitante,
desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6s a verificacdo da aceitabilidade da
proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a contratagédo, sem

prejuizo das sancOes previstas neste Edital e das demais cominages legais.
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12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

12.1. As obrigacOes das partes (Contratante e Contratada), estdo estabelecidas no respectivo Termo de
Referéncia — Anexo deste Edital, bem como no Termo de Contrato — Anexo ao Edital.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento seré realizado nas condi¢Bes descritas no Termo de Referéncia e/ou no Termo
de Contrato.

14. DASDISPOSICOES FINAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horério de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracdo.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacoes

Pablicas (PNCP) e endereco eletrdnico https://www.bnc.org.br.

15. DOS ANEXOS

15.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO A - Termo de Referéncia
Apéndice do Anexo A — Planilha de custo de formagéao de precos
Apéndice do Anexo A — Modelo de memdria de célculo
ANEXO B — Minuta de Termo de Contrato
ANEXO C — Minuta de Ata de Registro de Pre¢os

Maceid/AL xx de xx de 2025.

):0,9.9.9,.9.9,9.9.9.9.9,0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9,0.0.9.0.4
Pregoeiro
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ANEXOA
TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de equipe de apoio administrativo a serem
executados nas dependéncias da Companhia de Edic¢do, Impressdo e Publicacdo de Alagoas, conforme

especificacbes a seguir.

1.1.1. Lote 01 - Equipe de apoio administrativo:

. JORNADA
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA DE QUANT.
TRABALHO
TECNICO DE SEGURANCA DO ~
01 | TRABALHO PRESTACAO DE SERVICOS 44H 01
02 | MOTORISTA PRESTACAO DE SERVICOS 44H 03
03 | MOTOBOY PRESTACAO DE SERVICOS 44H 01

TECNICO EM  APLICATIVOS E %
04 DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS PRESTAGAO DE SERVICOS 44t 06

05 | DESIGNER GRAFICO (PERFIL SENIOR) PRESTACAO DE SERVICOS 44H 01
06 | AUXILIAR DE DESIGNER GRAFICO PRESTACAO DE SERVICOS 44H 02

1.1.1.1. A prestagdo de servicos do motoboy além da disponibilizagdo do empregado compreende a
disponibilizacdo de uma motocicleta, observada as especificagdes constantes no subitem 1.1.1.2. e

seguintes.

1.1.1.2. Especificagdes minimas da motocicleta: ano de fabrica¢do, no minimo, 2024, com motor de 04 tempos;
no minimo, com 124 cilindradas (cm3); reservatério de combustivel de 10 litros; a gasolina; freio
dianteiro a disco e traseiro a tambor; partida elétrica; motor refrigerado de acordo com 0 modelo; buzina
especificada no modelo; injecdo eletrbnica; transmissdo de 05 velocidades; em perfeito estado de
funcionamento; demais itens de seguranca obrigatorio, exigidos pelo CONTRAN. Equipada com suporte
traseiro para bad bagageiro em fibra para carga de 80 litros, com faixas refletivas; Protetor de pernas
(mata cachorro); com logomarca na forma definida pela CEPAL, afixada nos trés lados do bau e laterais

do tanque de combustivel.
1.1.1.3. As manutengdes da motocicleta s&o de inteira responsabilidade da contratada.

1.1.1.4. N&o ¢ obrigacao da contratada o fornecimento de combustivel para a motocicleta.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.0 processos seguiré de acordo com as normas da Lei n®13.303/2016 e do Regulamento Interno de Licitacdes,
Contratos e Convénios da CEPAL

2.2.Para atingir os objetivos almejados se faz necessario dotar esta empresa publica de profissionais qualificados,
através da atuacdo de servicos terceirizados de forma a garantir que as agdes da CEPAL apresentem
resultados mais concretos, bem como proporcionar as condi¢cdes necessarias ao desempenho das suas

atribuicdes institucionais.

2.3. A contratagdo de empresa de terceirizagdo tem como objetivo melhorar o funcionamento da CEPAL a fim
de ndo comprometer sua dindmica alocando os empregados desta estatal em areas de apoio quando poderiam
executar atividades de maior complexidade e relevancia para 0 cumprimento das metas organizacionais,
dentro das atribui¢fes principais de seus cargos. Com isso, a Administragdo alcanca melhores resultados,

inclusive, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos.

2.4.Destaca-se que a contratacdo de profissionais que exergam servicos técnicos especializados de designer
grafico é essencial a Editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos. Atualmente, a situa¢do da editora para
a producdo dos servicos graficos, é extremamente preocupante tendo em vista o grande volume de trabalho

gue é realizado pela mesma.

2.5. A editora tem sofrido com a carga excessiva de demandas que chegam diariamente, o que tem acarretado o
acumulo trabalhos. A contratacdo de profissionais para realizar os servicos de designer grafico, portanto, vai
ajudar bastante a fluir as demandas da Editora e, principalmente, possibilitar a exceléncia na qualidade dos

trabalhos.

2.6.0 dimensionamento dos servigos a serem contratados fundamenta-se na demanda atual do CEPAL,
englobando as diversas atividades dos setores. Os servigos serdo executados de acordo com a necessidade e

conveniéncia do instituto durante a vigéncia do contrato.

2.7.Exigir-se-a da proponente classificada em primeiro lugar a apresentacdo de memarias de célculo de cada
componente de custo que servirdo para analise da aceitabilidade da proposta, bem como de pardmetro para

futuras repactuac@es contratuais, inclusive para eventual expurgo de custos ndo renovaveis do contrato.
2.8.0 servico em apreco sera contratado na modalidade Pregdo Eletronico.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
3.1.Considera-se 0 presente objeto como servigos comuns, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes usuais praticadas no mercado, nos

termos do inciso IV, do art. 3°, do Regulamento Interno de LicitacGes da Cepal.

19



GSLER SHaR

GRACILIANO RAMOS

COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICAGCAO DE ALAGOAS - CEPAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
3.2.0s servigos a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou

complementares a &rea de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais

abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3.A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a

Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.1.1. Técnico em Seguranca do Trabalho (CBO 3516-05) cabe a este profissional executar:

a) Orientar e coordenar o sistema de Seguranga do Trabalho, investigando riscos e causas de

acidentes, analisando politica de prevenco;
b) Inspecionar locais, instalagfes e equipamentos e determinar fatores de riscos e acidentes;

c) Propor normas e dispositivos de seguranca, sugerindo eventuais modificagfes nos

equipamentos e instalagdes e verificando sua observancia para preveniracidentes;

d) Desenvolvimento de a¢des educativas na area de satde e seguranga do trabalho;

e) Inspecionar os sistemas de combate a incéndios e demais equipamentos de prote¢&o;
f) Elaborar relatérios de inspe¢des qualitativas e quantitativas, conforme o caso;

g) Registrar em documento proprio a ocorréncia do acidente de trabalho;

h) Manter contato junto aos servicos médico e social da instituicdo para o atendimento

necessario aos acidentados;

i) Participar do programa de treinamento quando convocado;

j) Orientar os funcionarios no que se refere a observancia das normas de seguranga;

k) Promover e ministrar treinamentos sobre seguranca e qualidade de vida no trabalho;
) Participar de reunides de trabalho relativas a sua area de atuagao;

m) Promover campanhas e coordenar a publicagdo de material educativo sobre Seguranca e
Medicina do Trabalho;

n) Investigar acidentes ocorridos, examinar as condicGes, identificar suas causas e propor

providéncias cabiveis.

4.1.1.1. Requisitos minimos: Formagdo técnica na &rea; conhecimento basico do pacote Office e Internet;

habilidades de comunicacéo e relacionamento interpessoal.
4.1.2. Encarregado de manutencéo (CBO 5143-10) cabe a este profissional executar:
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a) O profissional deve estar preparado para detectar problemas, fazer o diagndstico e

soluciona-los, resolvendo de maneira simples e rapida, sem a exigéncia de conhecimentos

muito especificos;

b) Quando necessario, deve solicitar orcamentos e acompanhar o reparo por empresas

contratadas ou solicitar acionamento do fabricante dos produtos novos;

c) Fazer vistorias periodicas as dependéncias da Contratante com o intuito de detectar
possiveis problemas. A rotina de prevencédo é fundamental para o trabalho de encarregado de

manutencao, s assim, os problemas ndo vém a tona e prejudicam o dia-a-dia dos empregados;

d) A verificacdo diaria deve acontecer na parte elétrica, hidraulica, sanitéria e de iluminacéo,

além dos ambientes comuns, como escadas, patio;

e) Uma vez por més, a vistoria deve acontecer nas areas mais técnicas da Secretaria, como as

cisternas, caixas d'agua, validade dos extintores de incéndio, cobertas, divisorias e paredes.
f) Proceder quando necessério:

f.1) Instalacdo e/ou substituicdo de lampadas, refletores, sensores de presencga,

extensdes elétricas, bombas elétricas, interruptores, tomadas, etc.;

f2) Instalacdo e/ou substituicdo de tubulacdo hidraulica, torneiras, registros, caixas de

descarga, troca de reparos hidraulicos e sanitarios, etc.
f3) Reparos de alvenaria, reboco, pintura, reposi¢édo de telhas, calhas, etc.;

f4) Pequenos reparos de marcenaria como substituicdo de fechadura, dobradicas,

puxadores, etc.

f5) Responsabilizar-se pela guarda e pelas boas condi¢bes de uso das ferramentas

necessarias aos consertos e manutengéo.

4.1.2.1. Requisitos minimos do encarregado de manutencdo: sera necessario que o profissional tenha formac&o,

de no minimo, ensino médio completo e experiéncia na area
4.1.3. Motorista (CBO 7823-05) séo estas as atribuictes do profissional:

a) Conduzir os veiculos atendendo as solicitacbes do CEPAL, mediante prévia ordem de

servigos devidamente autorizada pelo Fiscal do contrato;

b) Conduzir e manobrar veiculos de pequeno porte e de transporte de passageiros, observando

a sinalizacdo, a velocidade, as normas de seguranca e o fluxo detréansito;

c¢) Manter se atualizado com as normas e legislacéo de transito;
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d) Transportar pessoas, materiais, maquinas e equipamentos, de médio porte, conduzindo-os

aos locais determinados e autorizados pela Contratante;

e) Conduzir os veiculos com prudéncia, garantindo a seguranca das pessoas (pedestres

passageiros e materiais);

f) Executar servicos de energia e retirada de materiais, documentos, correspondéncias,
volumes, encomendas, assinando ou solicitando o protocolo que comprova a execucao dos

Servigos;

g) Controlar carga e descarga de materiais de médio porte, utensilios e equipamentos de uso
do CEPAL, prestando ajuda no carregamento e descarregamento de materiais, encaminhando

0s ao local destinado;

h) Zelar pela conservacdo de materiais, de equipamentos, de moveis, de utensilios e de

documentos transportados;

i) Zelar pela conservacdo dos veiculos informando a chefia imediata quanto as condicoes do
veiculo informando a chefia imediata quanto as condi¢Ges do veiculo visando a manutencéo

dos mesmos;

j) Verificar o estado dos pneus, o nivel de lubrificantes, combustivel e 4gua, mantendo-os em
situacdo de estabilidade;

k) Cumprir escala de trabalho;
I) Manter higienizado o veiculo;
m) Verificar o funcionamento de equipamentos de sinalizacdo sonora e luminosa;

n) Preencher diariamente relatérios de utilizacdo de veiculo, com dados relativos a
quilometragem,horéario de saida e chegada, identificacdo do usuério, do setor, servico

executado e demais ocorréncias durante a realizacdo do trabalho;

0) Comunicar ao competente da contratante eventuais falhas ou demais problemas ocorridos

no veiculo e solicitar os devidos reparos;

p) Portar Carteira de Nacional de Habilitacdo dentro do prazo de vigéncia, sendo

terminantemente proibida a conducéo de veiculos com a mesma vencida;

q) Em casos de acidentes, deverd o condutor comunicar imediatamente ao setor competente

da contratante para as devidas providéncias;

r) N&o transportar pessoas, documentos ou objetos estranhos & atividade do Orgéo, salvo

autorizado pela Administragdo;
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s) Zelar pela boa imagem da Instituicao;

t) Apresentar competéncias pessoais tais como: demonstrar ateng&o, iniciativa, trabalhar em
equipe, concentracdo, paciéncia, cortesia, capacidade visual e espacial, dirigir

defensivamente, nocBes basicas de mecénica de veiculos;

u) Dar conhecimento imediato ao setor competente da Contratante acerca de eventuais multas
ou qualquer outra penalidade por infracdo de transito, assumindo a responsabilidade por toda

e qualquer infragdo de transito quando comprovada a sua culpa ou dolo
v) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo;

4.1.3.1. Requisitos minimos do motorista: sera necessario que o profissional tenha CNH categoria minima B

vélida com formag&o, de no minimo, ensino médio completo.

4.1.4. Motoboy (CBO 5191-05) s&o estas as atribui¢des do profissional:
a) Coletam e entregam documentos, encomendas e mercadorias, e transportam passageiros.
b) Realizam servicos bancérios e de cartorios;

c) Elaboram roteiros de trabalho, orientam passageiros, emitem recibos e preenche
protocolos; Trabalham seguindo as normas de seguranca utilizando-se de equipamentos
de protecdo individual e instalando itens de seguranca nos veiculos.

4.1.4.1. Requisitos minimos do Motoboy: Ensino médio completo, carteira nacional de habilitacdo (CNH)

categoria "A" vélida, experiéncia minima de 01 (um) ano na fung&o.
4.1.5. Técnico em Aplicativos e Desenvolvimento de Sistemas sdo essas as atribui¢des do profissional:

a) Elaborar documentacdo para os sistemas e aplicagfes de facil entendimento, visando a

melhor interpretacdo dos programadores;

b) Efetuar o levantamento das informacOes através de entrevistas com os clientes finais e
gestores de desenvolvimento, visando elaborar 0s processos que serdo utilizados na confecgéo

dos sistemas e aplicagoes;

c) Desenhar o diagrama de fluxos de informacdes, bem como inventariar software e hardware,
efetuando o levantamento de todas as ferramentas necessérias para o desenvolvimento do

projeto;

d) Elaborar documentos necessérios para o desenvolvimento "do sistema e aplicacéo,

desenvolvendo dicionarios de dados, manuais do sistema e relatérios técnicos.

e) Emitir parecer técnico, sobre o desenvolvimento do sistema e aplicacdo, quando for

necessario;
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f) Efetuar toda a documentagdo necessaria sobre niveis de servigos, capacidade e

performance, solugdes disponiveis, efetuando a divulgagdo destas para as areas envolvidas;

g) Elaborar os estudos de viabilidade técnica e econémica, bem como especificacdes técnicas,

verificando a viabilidade do projeto;

h) Desenvolver sistemas informatizados através do levantamento de dados e estudos das
regras de negdcios inerentes ao sistema e aplicacdo, dimensionando requisitos e
funcionalidades de sistemas, prevendo taxas de crescimento, alternativas fisicas de

implantacdo e montando prototipos do sistema,

i) Realizar auditoria e monitorar a performance do sistema e aplicacdo, identificando e

corrigindo falhas e executando procedimentos para melhorias;

j) Administrar os recursos de rede, banco de dados e ambiente operacional, administrando

perfil de acesso as informacdes, dados e recursos, evitando conflitos de informacdes;

k) Orientar as areas de apoio, nas consultas a documentagdes técnicas e fontes alternativas de
informagdes, simulando problemas em ambiente controlado quando necessario ou acionando

suporte.

I) Ministrar treinamento, preparando conteldo programatico e o material didatico,

detenninando os pré-requisitos do treinamento, e 0s recursos audio visuais;

m) Prestar consultoria técnica, quando necessario, identificando necessidades do cliente,
propondo mudancas de processos e fungdes, negociando alternativas de solucdo, propondo

adogdo de novos métodos e técnicas, visando adequar solucdes a necessidades dos mesmos.

n) Pesquisar e identificar novas tecnologias, identificando fornecedores, solicitando
demonstracBes de produto e avaliando a funcionalidade do produto, visando manter

atualizados os sistemas e aplicagdes da empresa;

0) Coordenar projetos de desenvolvimento de sistemas e aplicacOes, selecionando equipes de
trabalho, preparando cronogramas de atividades e financeiro, administrando recursos internos
e externos, delegando funcgdes e acompanhando a execucdo do projeto, avaliando a qualidade

dos sistemas e aplicacdes desenvolvidos e validando o produto final junto aos clientes.

4.1.5.1. Requisitos minimos do Técnico em Aplicativos e Desenvolvimento de Sistemas: O profissional devera

ter formacao académica na érea e, preferencialmente, ter experiéncia.
4.1.6. Designer grafico (perfil sénior) (CBO 2624-10) sdo essas as atribuicdes do profissional:
a) Criacdo de ilustracBes para materiais diversos;

b) Criacdo e execucdo de projetos graficos impressos e eletronicos;
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c) Diagramacéo de materiais impressos em geral (livros, manuais, cartazes, dentre outros);

d) Criacdo e execucdo de sistemas de identidades visual, incluindo respectivos manuais de

aplicacdo;
e) Acompanhamento de aplicacdo de identidades visuais;
f) Pesquisa de referéncias e de materiais para subsidiar a criacdo de projetos gréaficos;

g) Arte :final e tratamento de imagens para saida fmal com alta qualidade em materiais

impressos;

h) Producdo gréfica (acompanhamento de producdo em graficas, com envio de artes

finalizadas e acompanhamento de provas);
i) Diagramacdao e paginacdodetextos para preparagdo de cadernos de impressao;
J) Selecéo, escaneamento e tratamento de imagens para impress&o;

k) Importacdo e exportagdo de arquivos para impressdo e para internet; 1} Fechamento
de arquivos para gréficas e bureaus de servigos;

1) Gerenciamento de arquivos nos sistemas operacionais Windows;

m) Realizacdo de operacGes de navegacdo, pesquisa, selecdo, impressdo e download dos

arquivos graficos a partir da internet;

n) Compilagdo,  organizagdo e arquivamento de textos e imagens
0) para processamento em impressdo off-set e laser;

p) Criacdo de ilustracdes;

g) Formatacéo e diagramacdo de textos utilizando os programas;

r) Realizacdo de atividades de pré-impresséo e montagem de provas impressas;

s) Revisdo de forma nos trabalhos diagramados;

t) Atender, com diligéncia e cordialidade, contatos telefénicos ou presenciais de autoridades,
dirigentes, servidores, empregados e publico externo em geral, que efetuem demandas ligadas

as atividades de unidade, com repasse direto ao responsavel pelo assunto;

u) Acompanhar de perto as impressdes, no parque gréafico, de parte da producéo gréfica do

setor.
v) Desempenhar atividades correlatas.

4.1.6.1. Requisitos minimos do Designer Grafico: O profissional devera ter fonnacdo académica em desenho

industrial ou publicidade e ter experiéncia minima de 2 (dois) anos na area.
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4.1.7. Auxiliar de Designer Gréfico (perfil junior) sdo essas as atribui¢fes do profissional:

a) Aucxiliar o Designer Gréfico nos trabalhos realizados.

4.1.7.1. Requisitos minimos do Auxiliar de Designer Grafico: O profissional devera ter formacao académica em

desenho industrial ou publicidade

5. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DOS SERVICOS
5.1. Os servigos serdo executados na CEPAL, conforme informagdes abaixo:

UNIDADE ENDERECO
CEPAL AV. FERNANDES LIMA, S/N, KM 7, GRUTA DE LOURDES, MACEIO/AL

6. INFORMACOES PARA ELABORACAO DA PLANILHA DE CUSTOS

6.1. A Planilha de Custos e Formagdo de Precos devera ser apresentada pelos proponentes, contendo o

detalhamento dos custos que compdem os precos, conforme modelo anexo | do Termo de Referéncia.

6.2. Cada proponente devera compor sua Proposta de Pregos em obediéncia a CCT - Convencgéo Coletiva de
Trabalho, Acordo Coletivo de Trabalho ou Dissidio Coletivo a qual estiver vinculado, devendo haver a indicagdo

expressa na proposta.

6.3. Deveré ser apresentada uma Planilha de Custos e Formagéo de Precos, conforme anexo | deste Termo de
Referéncia, por categoria profissional. Ressalvada a possibilidade de agrupamento de postos com composicao de

precos idénticos, se houver.

6.4. As licitantes deverdo indicar, obrigatoriamente, na proposta de precos seu regime tributario para fins de

afericdo da exequibilidade da proposta.

6.5. A licitante, optante pelo regime Tributario diferenciado Simples Nacional, que opte por participar da disputa
do lote 01, ndo podera beneficiar-se da condicdo de optante e, caso seja vencedora do certame, estara sujeita a
exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, em consequéncia do que

dispdem o art. 17, inciso XII, o art. 30, inciso Il e o art. 31, inciso |1, da Lei Complementar n® 123.

6.6. A licitante vencedora, a que se refere o subitem anterior, apds a assinatura do contrato, até o prazo de 30
(trinta) dias, devera apresentar cOpia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de méo de obra (situacdo que gera vedagdo a
opcéo por tal regime tributério) a Receita Federal do Brasil - RFB, no prazo previsto no inciso Il do § 1° do artigo

30 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

6.7. Caso o licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicacéo no prazo assinalado acima, a proprio
CEPAL, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuard a comunicacéo & Receita Federal do
Brasil - RFB, para que esta efetue a excluséo de oficio, conforme disposto no inciso Ido artigo 29 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes.
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6.8. Como as empresas optantes pelo Simples Nacional se desvinculardo desse sistema quando da contratagéo,

ndo é possivel que apresentem propostas contemplando os beneficias tributarios e previdenciarios
correspondentes, posto que, uma vez baixado o registro, estardo sujeitas ao sistema normal de tributacdo, o que
impde a interpretacdo de que, se as propostas apresentarem os beneficias tributarios e previdenciarios do Simples

Nacional, ao proceder ao desenquadramento, tais valores se mostrardo inexequiveis.

6.9. As empresas optantes por regime tributario que implique em impostos faturados deverao elaborar sua planilha
de custos e composicao de precos a luz de sua realidade tnbutéria, facultada a realizacdo de diligéncia para aferir

suaexequibilidade.

6.10. O registro dos custos relativos a auxilio alimentacdo no modulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios, letra "B"

é restrito as empresas adesas ao PAT - Programa de Alimentacdo ao Trabalhador- Lei 6.321/76.

6.11. As empresas que ndo forem adesas ao PAT deverdo registrar o custo relativo ao auxfiio alimenta¢do no
madulo 1, letra "H", o qual integrard, para todos os fins a remW1leragdo do empregado, inclusive DSR - Descanso

semanal remunerado.

6.12. As propostas apresentadas com o registro do custo do auxilio alimentacdo no modulo 2, deverdo vir,
obrigatoriamente, acompanhadas da comprovagéo de adesdo ao PAT, sob pena de desclassificacdo. No registro
do custo relativo ao Seguro de Acidente de Trabalho, submddulo.

6.13. Encargos Previdenciarios e FGTS, letra "G" devera haver o registro do RAT-Risco de Acidente de Trabalho,
baseado no CNAE ajustado ao FAP - Fator Acidentario Previdenciario da proponente. Base legal: CNAE- Decreto
6.957/2009 FAP - Resolucdo CNPS 1.316/2010.

6.14. As propostas deverdo vir, obrigatoriamente, acompanhadas da comprovacao do FAP aplicavel, sob pena de

desclassificagéo.

6.15. A empresa proponente deverd apresentar todos os encargos sociais e trabalhistas incidentes sobre a
remuneracdo dos seus empregados, utilizando na construcdo de suas planilhas de formacé&o de custos, conforme
modelo de planilha de custos e formacéo de precos, valores apurados com base na legislacéo vigente ou decorrente
de estimativas baseadas em estatisticas oficiais ou institucionais (hacionais, regionais ou locais) ou em dados

criveis ou reais da propria empresa.

6.16. Caso na data da abertura da sessdo publica o salario minimo vigente seja superior aos valores fixados nas
Convenc0es Coletivas de Trabalho, aquele deverd ser adotado na composicao dos custos das Propostas. Alteracoes

posteriores a apresentagdo das propostas estdo garantidas na fonna da repactuacéo prevista no termo de referéncia.
6.17. A demonstracdo analitica de memdria de calculos é obrigatoria, sob pena de desclassificacéo.

6.18. A contratante ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e Convencdes Coletivas que ndo tratem de

matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
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previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade. Portanto, cabera a

cada proponente a composi¢do dos seus prec¢os a luz das normas em vigor e de sua realidade de custos.

6.19. As planilhas que apresentarem erros e/ou vicios serdo rejeitadas, ensejando sua desclassifica¢do, pennitida a

realizacdo de ajustes pelo proponente, desde que o valor global proposto ndo seja acrescido.
7. REMUNERACAO DOS PRESTADORES DE SERVICOS

7.1. Considerando tratar-se de contratacdo por posto de trabalho e, além disso, com base em contratos firmados
por érgdos publicos e empresas privadas, sugere- se a fixacdo das remuneracdes, nos termos do quadro abaixo,
com estrito objetivo de elidir o risco de selecionar profissionais com qualificagdo inferior a necessaria para a
execucdo dos servigcos com o padrdo de qualidade que é demandado no &mbito da CEPAL. Nesse sentido é o
entendimento do Tribunal de Contas da Unido, prolatado no Acordao n.0 2582/2012 -TCU - Plenério:

7.1.1. Somente estipule valores minimos de remuneracéo dos trabalhadores, nos contratos em que ha alocagao de
postos de trabalho, quando houver necessidade de afastar o risco de selecionar colaboradores com capacitacao

inferior a necessaria para execucdo dos servicos contratados

7.1.2. A remuneracdo dos prestadores de servicos envolvidos na execucgdo do contrato serd de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA. Esta devera garantir o pagamento adequado e pontual aos seus colaboradores,
conforme os acordos e condicOes estabelecidas entre as partes. A CONTRATANTE ndo sera responsavel por
gualquer encargo, custo ou remuneracao relacionada aos prestadores de servicos, devendo a contratada assegurar
0 cumprimento de todas as obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciarias pertinentes a seus funcionarios ou

prestadores.

7.1.3. A proposta de preco apresentada pela CONTRATADA devera conter a indicagdo dos instrumentos coletivos

de regéncia das categorias profissionais envolvidas na contratacao.
8. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
8.1. Os servigos deverdo ser executados conforme a seguir:

8.1.1.A jornada de trabalho padrdo serd de 44 horas semanais, em turnos e horarios a serem estabelecidos pela
contratante, observados os horarios de funcionamento da CEPAL, obedecendo rigorosamente a legislacéo

pertinente ou acordo coletivo de trabalho.

8.1.2. Os horarios poderao ser alterados de acordo com a conveniéncia administrativa da contratante, independente
de termo aditivo ao contrato desde que ndo ocorra acréscimo sobre a mesma, e ainda esteja dentro do intervalo das
8:00 as 22:00.

8.1.3. Todos os profissionais alocados a prestacdo dos servicos deverdo receber 01 (uma) hora de intervalo para

repouso e alimentacéo.

9. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO
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9.1. A execucdo dos servigos serd iniciada a partir do recebimento da Ordem de servigos - O.S.

9.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta, em conformidade com o art. 195 do Regulamento Interno de Licitacdes da Cepal.

9.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico

executado, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado (Art. 195, 11 do RILC).

9.4. Na hipotese de ndo se proceder a verificacdo a que se refere o subitem anterior, reputar-se-4 como realizada,

consumando-se o recebimento definitivo.

9.5. De acordo com o 81° do art. 195 do Regulamento Interno de Licitagdes da Cepal, o recebimento provisorio
ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execugéo do contrato.

9.6. Conforme art. 198 do RILC, os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos, refeitos ou
substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

10. DA VISTORIA

10.1. E facultada as empresas proponentes realizar vistoria nas instalacdes dos locais onde 0s servicos serdo
executados, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 13 horas,

devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (82) 3315-8300.
10.2. Para a vistoria, o licitante, ou o0 seu representante, devera estar devidamente identificado.

10.3. A empresa que decidir ndo realizar a vistoria técnica ndo podera alegar o desconhecimento das condicdes do
local da prestacéo do servico para eximir-se de qualquer obrigagdo assumida ou para rever os termos do contrato

gue vier afirmar.
11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. S&o obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas

contratuais e 0s termos de sua proposta;

11.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por empregado especialmente designado,
anotando em registo préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis;
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11.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos

servigos, fixando prazo para a sua corregao;

11.1.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de comprovada
necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do érgéo para o qual o trabalho seja prestado e

desde que observado o limite da legislacéo trabalhista;

11.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condic¢des estabelecidas no Edital

e Seus anexos;
11.1.6. Efetuar as retences tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.
11.2. S&o obrigacdes da Contratada:

11.2.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagéo
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

11.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao

ou dos materiais empregados;
11.2.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracéo;

11.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com os artigos 14 e
17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar
da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos

sofridos;

11.2.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigcos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinacGes em vigor;

11.2.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-

los com os Equipamentos de Prote¢do Individual-EPI, quando for o caso;

11.2.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencirias, tributérias e as demais

previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Contratante;

11.2.8. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigaces relativas & execucao do

servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
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11.2.9. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo executar

atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia

neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;
11.2.10. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servicos;

11.2.11. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre;

11.2.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas, todas as

condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;
11.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.2.14. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 166 do
RILC.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. N&o serad admitida a subcontratacdo do objeto.
13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢fes do contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.
14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo
dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do art.

200 do Regulamento Interno de Licitac6es da Cepal.

14.2. A contratada deverd designar um representante legal ou seu proposto para a representar e responsabilizard
por todos o0s aspectos técnicos e legais, de acordo com o §1° do art. 200 do Regulamento Interno de LicitacGes da

Cepal.

14.3. Conforme o art. 188 do RILC, a execucdo dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio de

instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos:
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14.3.1. Os resultados alcangados em relagédo ao objeto contratado, com a verificagdo dos prazos de execucéo e da

gualidade demandada;

14.3.2. Os recursos humanos empregados, em funcéo da quantidade e da formacéo profissional exigidas;
14.3.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais, equipamentos e utensilios utilizados;

14.3.4. A adequacdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

14.3.5. O cumprimento das demais obrigacOes decorrentes do contrato;

14.3.6. A satisfacdo da Companhia usuéria.

14.4. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, devidamente
carimbado e assinado, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, adotando as providéncias

necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art. 200 do RILC.

14.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicacdo de san¢Bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, de acordo com o disposto no § 2° do art. 188 do RILC.

15. DA REPACTUAGAO

15.1. Em coadunacdo com o art. 181 do Regulamento Interno de Licitagdes da Cepal, serd admitida a repactuacao
dos precos dos servigos contratados, desde que seja observado o interregno minimo de 1 (um) ano das datas dos

orcamentos aos quais a proposta se referir.

15.2. Para os custos que envolvam a folha de salarios as repactuacfes somente poderao ser efetuadas com base em

convencdo, acordo coletivo de trabalho ou em decorréncia de Lei.

15.3. As repactuactes de precos das parcelas dos servicos que envolvam utensilios, materiais de consumo e
insumos (exceto, para estes Ultimos, quanto a obriga¢Ges decorrentes de acordo ou convengdo coletiva de trabalho
e de Lei), se houverem, serdo realizadas mediante a aplicacdo do IPCA — indice de Pregos ao Consumidor Amplo,

apurado e divulgado pelo IBGE.

15.4. As Repactuagdes para fazer face a elevacdo dos custos do contrato, respeitada a anualidade e as regras de
que tratam os itens anteriores, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito do contratado, e ndo
poderd alterar o equilibrio econdémico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o art. 37, inciso XXI da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as

condicdes efetivas da proposta.

15.5. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em respeito ao principio da
anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a

variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como 0s custos decorrentes
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da mao de obra e os custos decorrentes dos utensilios, materiais de consumo e insumos necessarios a execugao do

Servigo.
15.6. O interregno minimo de 01 ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

15.6.1. Da data da apresentacdo da proposta de precos da contratada em relacdo aos custos com a execucdo do
servigo decorrentes do mercado, tais como o custo dos utensilios, materiais de consumo e insumos necessarios a

execucdo do servico, se houver; ou

15.6.2. Da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da
apresentacdo da proposta, quando a variagdo dos custos inerentes a folha de salérios e estiver vinculada as datas-

base destes instrumentos.

15.7. Nas repactuagdes subsequentes & primeira, a anualidade seré contada a partir da data do fato gerador que deu

ensejo a Ultima repactuago.

15.8. As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da Contratada, acompanhada de demonstragdo analitica da
alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo de nova Planilha de Custos e Formacéo de Precos, bem como de
memoria de calculo, e ainda, do novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacéo,

conforme for a variagcdo de custos objeto da repactuacao.

15.9. E vedada a inclus&o, por ocasifo da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao

coletiva.

15.10. A deciséo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir

da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de varia¢do dos custos.

15.11. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir as eventuais
diligéncias com o objetivo de apresentar a documentagdo solicitada pela Contratante para a comprovagdo da

variagdo dos custos.

15.12. As repactuaces serdo formalizadas por meio de termo aditivo ao contrato, e ndo poderdo alterar o equilibrio

econdmico e financeiro do contrato.
15.13. O Contratante poderd realizar diligéncias para conferir a variagéo de custos alegada pela Contratada.

15.14. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacdo preclui com a assinatura da prorrogagdo contratual
subsequente a data do fato gerador que lhe deu ensejo ou com o encerramento do contrato, e nova solicitacao
somente poderd ser pleiteada com o surgimento de novo fato gerador. Se no ato da prorrogagao contratual, houver
dissidio/convencdo coletiva pendente de decisdo, devera haver ressalva expressa no termo aditivo sob pena de
preclusdo do direito. A mesma sistematica se aplica caso a prorrogacao contratual ocorra antes da divulgacdo do

IPCA do periodo correspondente.
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15.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o

seguinte:
15.15.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

15.15.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para

concessao das préximas repactuac@es futuras; ou

15.15.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisdo do
custo de mdo-de-obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, convencao ou sentenca normativa,
contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagéo do pagamento

devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.
16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 212 do Regulamento Interno da Cepal, o licitante que,

com dolo ou culpa:

16.1.1. ndo atender, sem justificativa, a convocacdo para assinatura do contrato ou retirada do instrumento

equivalente;
16.1.2. apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado pela Cepal;
16.1.3. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacao ou qualquer outro expediente, 0 processo de contratacéo;

16.1.4. afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaga, fraude ou oferecimento de

vantagem de qualquer tipo
16.1.5. agir de ma-fé na relacdo contratual, comprovada em processo especifico;
16.1.6. incorrer em inexecugdo contratual;

16.1.7. ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinagao ou qualquer outro expediente, o cardter competitivo
de procedimento licitatorio publico; ter impedido, perturbado ou fraudado a realizagdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento
de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado licitacdo publica ou contrato dela decorrente; ter criado, de modo
fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;
ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modifica¢cGes ou prorrogacdes de contratos
celebrados com a administracdo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragdo publica; ter dificultado atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgéos,
entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e

dos 6rgdos de fiscalizagao.
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16.2. Conforme o art. 83 da Lei n® 13.303/2016, pela inexecucéo total ou parcial do contrato a empresa publica ou

a sociedade de economia mista podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sanc¢des:
| - adverténcia;
I - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato

Il - suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

entidade sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

16.3. Em concordancia com o art. 213 do Regulamento Interno de Licitaces da Cepal, sancéo de adverténcia é
cabivel sempre que o ato praticado, ainda que ilicito, ndo seja suficiente para acarretar danos a Cepal, suas

instalacdes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a terceiros.
16.3.1. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos (art. 214 do RILC):

I - em decorréncia da interposicdo de recursos meramente procrastinatorios, podera ser
aplicada multa correspondente a até 5% do valor méaximo estabelecido para a licitagdo em
guestao;

I - em decorréncia da ndo regularizacéo da documentacgéo de habilitacdo, nos termos do artigo
43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006, conforme previsto no instrumento convocatorio
e contratual, podera ser aplicada multa correspondente a até 5% do valor méaximo estabelecido

para a licitacdo em questéo;

111 - pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pelo instrumento convocatério, podera ser aplicada multa correspondente

a 5% do valor maximo estabelecido para a licitacdo em questao;

IV - no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o instrumento
convocatorio devera prever, mediante competente justificativa, a incidéncia de multa

correspondente a até 5% do valor total do contrato;

V -nos demais casos de atraso, 0 instrumento convocatorio devera prever, mediante
competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 5% ou superior a 10% sobre

o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

VI - no caso de inexecugdo parcial, o instrumento convocatério devera prever, mediante
competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 10% ou superior a 20% sobre

o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

VIl - no caso de inexecucdo total, o instrumento convocatério devera prever, mediante
competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 20% ou superior a 30% sobre

o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato.
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16.3.2. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo corporal ou 5
consequéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, 0s servigos 4
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servi¢os contratados, por empregado e 3
por dia;
4 Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo ou mal 1

apresentado e/ou sem crachd, por empregado e por ocorréncia
5 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dig; 2
Retirar funcionarios ou encarregados do servi¢co durante o expediente, sem a anuéncia prévia

6 do contratante, por empregado e por dia; 3
Para os itens a seguir, deixar de:
7 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por 1
funcionério e por dia;
8 Cqurir _determinagéo formal ou instrugdo complementar do 6rgdo fiscalizador, por 9
ocorréncia;
9 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao atenda as necessidades 1

do servico, por funcionério e por dia;

Efetuar ao pagamento de salarios, vales-transportes e/ou ticket refeicéo, seguros, encargos
10 | fiscais e sociais, bem como arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a 3
execucgdo do contrato, nas datas avencgadas, por ocorréncia e por dia;

11 | Efetuar a reposicédo de funcionarios faltosos, por funcionario e por dia; 3
Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual) aos seus empregados e de impor

12 penalidades aqueles que se negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia 2
13 Fornecer' os,u_niformes paraAca(.ja categoria, nas especificagdes e quantidades estabelecidas, 3
por funcionério e por ocorréncia
Cumprir quaisquer dos itens do Termo de referéncia e seus Anexos ndo previstos nesta tabela
14 | de multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por 2
ocorréncia;
15 Indicar e manter durante a execugéo do contrato os prepostos previstos no contrato; 2
16 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigacdes 3

a contratada;

17. DO PAGAMENTO
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17.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da

Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados e 0s materiais empregados, atraves de ordem

bancério, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

17.2. Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a liquidacao, o pagamento

serd sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras necessarias;
17.3. Os pagamentos podem ser realizados com recursos préprios e/ou com recursos de convénios.
18. GENERALIDADES

18.1. A contratacdo objeto deste termo de referéncia podera ser revogada total ou parcialmente nos termos do

paragrafo Unico do art. 94 da RILC.
18.2. Ao contrato podera ser acrescido ou diminuido o objeto dentro dos limites estabelecidos no RILC.

18.3. O contrato somente sera considerado como completamente executado, dentre outros fatores, quando a

contratada comprovar o pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas referente @ mao de obra utilizada.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteldo do Termo de Referéncia se limita ao minimo
imprescindivel a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos servigos existentes no
mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva, excessiva,
impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a

competicao ou a realizacdo do objeto contratual.

Maceid/AL, 01 de abril de 2025.

Erika Luzia Lima Costa
Assistente Administrativo
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ANEXO |
PLANILHA DE CUSTO DE FORMACAO DE PRECOS

DIA__. _: HORAS
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

A | DATA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA (DIA/MES/ANO)

B MUNICIPIO /UF

C | ANO ACORDO, CONVENCAO OU SENTENCAO NORMATIVA EM DISSIDIO COLETIVO
D | N° DE MESES EM EXECUCAO CONTRATUAL

E | REGIME TRIBUTARIO

UNIDADE DE QUANTIDADE TOTAL A CONTRATAR (EM

TIPO DE SERVICO MEDIDA FUNCAO DA UNIDADE DE MEDIDA);

PARTE IlI-A

DADOS COMPLEMENTARES PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS REFERENTE A MAO DE
OBRA
TIPO DE SERVICO (MESMO
SERVICO COM
CARACTERISTICAS
DISTINTAS)
SALARIO NORMATIVO DA
CATEGORIA PROFISSIONAL
CATEGORIA PROFISSIONAL
3| (VINCULADA A EXECUCAO
CONTRATUAL)

NOTA: DEVERA SER ELABORADO UMA PLANILHA PARA CADA TIPO DE SERVICO.

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

ITEM COMPOSICAO DA REMUNERACAO | VALOR (R$)
A SALARIO BASE
B ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
C ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
D ADICIONAL NOTURNO
E HORA NOTURNA ADICIONAL
F ADICIONAL DE HORA EXTRA
G INTERVALO INTRAJORNADA
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H OUTROS (ESPECIFICAR)

MODULO 2 — BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

ITEM BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (R$)
A TRANSPORTE
B | AUXILIO ALIMENTAGAO (VALES, CESTA BASICA, ENTRE OUTROS)
C ASSISTENCIA MMEDICA E FAMILIAR
D AUXILIO CRECHE
E SEGURO DE VIDA, INVALIDEZ E FUNERAL
F OUTROS (ESPECIFICAR)

MODULO 3 — INSUMOS DIVERSOS

ITEM | INSUMOS DIVERSOS |VALOR (R$)

A UNIFORMES
B MATERIAIS
C ESQUIPAMENTOS

D |OUTROS (ESPECIFICAR)
NOTA: VALORES MENSAIS POR EMPREGADO.

MODULO 4 — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS B
Submodulo 4.1. - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS, FGTS E OUTRAS CONTRIBUICOES

ITEM  ENCARGOS PREVIDENCIARIOS, FGTSA E OUTRAS CONTRIBUICOES | VALOR (R$)
INSS
SESI OU SESC
SENAC
CEPAL
SALARIO EDUCACAO
FGTS
SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO
SEBRAE

IOmMmoOoO w>

Submodulo — 4.2. — 13° SALARIO

VALOR (R$)
A 13° SALARIO
SUBTOTAL
B INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1. SOBRE 13° SALARIO
TOTAL
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Submodulo - 4.3. - AFASTAMENTO MATERNIDADE:

VALOR (R$)
A AFASTAMENTO MATERNIDADE
B INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1. SOBRE AFASTAMENTO MATERNIDADE
TOTAL
Submédulo - 4.4. - PROVISAO PARA RESCISAO
A AVISO PRECIO INDENIZADO
B INCIDENCIA DO FGTSA SOBRE AVISO PREVIO INDENIZADO
c MULTA DO FGTS E CONTRIBUICOES SOCIAIS SOBRE O AVISO PREVIO
INDENIZADO
D AVISO PREVIO TRABALHADO
E INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.;1. SOBRE O AVISO PREVIO TRABALHADO
F MULTA DO FGTS E CONTRIBUICOES SOCIAIS SOBRE AVISO PREVIO.
TRABALHADO
Submadulo — 4.5. - CUSTO DE REPOSICAO DE PROFISSIONAL AUSENTE
VALOR
(R$)
A FERIAS E TERCO CONSTITUCIONAL
B AUSENCIA POR DOENCAS
C LICENCA PATERNIDADE
D AUSENCIAS LEGAIS
E AUSENCIA POR ACIDENTE DE TRABALHO
F OUTROS (ESPECIFICAR)
SUBTOTAL
G INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1. SOBRE CUSTOS DE REPOSICAO DO
PROFISSIONAL
QUADRO RESUMO — MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
VALOR (R$)
4.1 |ENCARGOS PREVIDENCIARIOS, FGTS E OUTRAS CONTRIBUICOES
4.2 13° SALARIO
43 AFASTAMENTO MATERNIDADE
44 CUSTO DE RESCISAO
45 CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
4.6 OUTROS (ESPECIFICAR)
TOTAL
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MODULO 5 — CUSTOS INDIRETOS — TRIBUTOS E LUCRO

% | VALOR
CUSTOS INDIRETOS
LUCRO
TRIBUTOS (FEDERAIS, ESTADUAIS E MUNICIPAIS) - ESPECIFICAR
B1 TRIBUTOS FEDERAIS (ESPECIFICAR)
B2 TRIBUTOS ESTADUAIS (ESPECIFICAR)
B3 TRIBUTOS MUNICIPAIS (ESPECIFICAR)
TOTAL

oO|wm >

NOTA: CUSTOS INDI

PARTE Il - B — QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADOR

MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL (VALOR POR

ITEM EMPREGADO) VALOR
A MODULO 1 — COMPOSICAO DA REMUNERACAO
B MODULO 2 — BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
MODELO 3 — INSUMOS DIVERSOS (UNIFORMES, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E
c
OUTROS)
D MODULO 4 — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBTOTAL (A+B+C+D)
E MODULO 5 — CUSTOS INDIRETOR, TRIBUTOS E LUCRO
VALOR TOTAL POR EMPREGADO
ANEXO I11 - C QUADRO RESUMO — VALOR MENSAL DOS SERVICOS
VALOR
VALOR VALOR
TIPODE | PROPOSTO  QUANTIDADEDE | odi i |\ ANTIDADE | TOTAL DO
SERVICO POR EMPREGADOS | 5op posTO | DE POSTOS (E) | SERVICO
A) EMPR(I;?ADO PORPOSTO(O) | "oy 2l A
|
SERVICOS
1
(INDICAR)
I
SERVICOS
2
(INDICAR)
I
SERVICOS
(INDICAR)

ANEXO 111 D - QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
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VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
DESCRICAO VALOR
VALOR PROPOSTO POR UNIDADE DE MEDIDA
VALOR MENSAL DO SERVICO

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (VALOR MENSAL DO SERVICO X N° MESES DO
CONTRATO).
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ANEXOIl
MODELO DE MEMORIA DE CALCULO

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAQ

ITEM MEMORIA DE CALCULO | HISTORICO / FUNDAMENTO
SALARIO BASE
ADICONAL DE PERICULOSIDADE
ADICONAL DE INSALUBRIDADE
ADICONAL NOTURNO
HORA NOTURNA ADICIONAL
ADICONAL HORA EXTRA
INTERVALO INTRAJORNADA
OUTROS (ESPECIFICAR)

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

ITEM MEMORIA DE HISTORICO /
CALCULO FUNDAMENTO

TRANSPORTE

AUXILIO ALIMENTAQAO (VALES, CESTA,
BASICA E ETC).

TREINAMENTO / CAPACITACAO /
RECICLAGEM)

ASSISTENCIA SOCIAL
SEGURO DE VIDA, INVALIDEZ E FUNERAL
OUTROS (ESPECIFICAR)

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
ITEM MEMORIA DE CALCULO | HISTORICO / FUNDAMENTO
UNIFORMES
MATERIAIS E UTENSILIOS
OUTROS (ESPECIFICAR)

MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

ITEM MEMORIA DE CALCULO HISTORICO / FUNDAMENTO
INSS
SESI OU SENAC
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SANEI OU SENAC

CEPAL
SALARIO EDUCACAO
FGTS
SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO

SEBRAE

SUBMODULO 4.2 - 13° SALARIO

ITEM MEMORIA DE HISTORICO /
CALCULO FUNDAMENTO
13° SALARIO
ADICONAL DE FERIAS
INCIDENCIA DO SUBM’DULO 4.1 SOBRE 13°
SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS
SUBMODULO 4.3 - AFASTAMENTO MATERNIDADE
ITEM MEMORIA DE CALCULO HISTORICO / FUNDAMENTO
AFASTAMENTO MATERNIDADE
SUBMODULO 4.4 - PROVISAO PARA RESCISAO
ITEM MEMORIA DE HISTORICO/
CALCULO FUNDAMENTO

AVISO PREVIO INDENIZADO

INCIDENCIA DO FGTS SOBRE AVISO PREVIO
INDENIZADO

MULTA DO FGTS SOBRE AVISO PREVIO
INDENIZADO

AVISO PREVIO TRABALHADO

INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE AVISO
PREVIO TRABALHDO

MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO
TRABALHADO

SUBMODULO: 4.5 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSINAL AUSENTE

MEMORIA DE HISTORICO/

ITEM CALCULO FUNDAMENTO

FERIAS
AUSENCIA POR DOENCA
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LICENCA PATERNIDADE
AUSENCIA LEGAIS

AYSENCIA POR ACIDENTE DE
TRABALHO

OUTROS (ESPECIFICAR)

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

ITEM MEMORIA DE HISTORICO/
CALCULO FUNDAMENTO
CUSTOS INDIRETOS
TRIBUTOS
B1. TRIBUTOS FEDERAIS (ESPECIFICAR
PIS
COFINS

B.2 TRIBUTOS ESTADUAIS
(ESPECIFICAR)

B.3 TRIBUTOS MUNICIPAIS
(ESPECIFICAR)
ISS
B.4 (OUTROS TRIBUTOS (ESPECIFICAR)
LUCRO
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ANEXO B
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N° 0000000.0000.01/2025.

INSTRUMENTO DE CONTRATO DE
[OBJETO] QUE CELEBRAM ENTRE SI,
DE UM LADO A COMPANHIA DE
EDICAO, IMPRESSAO E
PUBLICACAO DE ALAGOAS/CEPAL E
DO OUTRO O [EMPRESA], QUE TEM
JUSTO E ACORDADO O SEGUINTE:

Os CONTRATANTES, nos termos do Processo Administrativo n® 0000000/2025, bem como da Lei
n° 13.303/2016, do Regulamento Interno de LicitacGes, Contratos e Convénios da Companhia de Edicdo,
da Impressdo e Publicagdo de Alagoas (Cepal) — RILC, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, Lei n° 14.133/2021 e demais alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente da contratacdo [OBJETO] de licitagho do PREGAO ELETRONICO N°
000/2025, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CONTRATANTE: A COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE
ALAGOAS/CEPAL, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob 0 n®
PREF00.000.000/0001-00, com sede administrativa na
PREF[RUA/AVENIDA/NY/BAIRRO/MUNICIPIO/CEP], representada por seu(ua) Presisente(a),
Sr(a). [PRESIDENTE], brasileiro(a), inscrito no CPF/MF sob o n°. PREF000.000.000-00.
CONTRATADA: [EMPRESA], inscrita no CNPJ n° 00.000.000/0001-00, com sede na
[RUA/AVENIDA/NY/BAIRRO/MUNICIPIO/CEP], neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a).
[EMPRESARIO(A)], inscrito no CPF n° 000.000.000-00, de acordo com a representaco legal que Ihe
é outorgada.

GERENCIADOR: A SECRETARIA MUNICIPAL DE [SECRETARIAX], situada na
[RUA/AVENIDA/NY/BAIRRO/MUNICIPIO/CEPX], neste ato representado(a) pelo(a) Secretério(a)
Sr(a). [SECRETARIOX], inscrito no CPF n° 000.000.000-00X.

Por meio deste instrumento particular, as partes acima qualificadas, doravante denominadas,
respectivamente, de CONTRATANTE e CONTRATADA celebram contrato para execucao do objeto,
que se regeré pelas clausulas adiante elencadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo [OBJETO], nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia, nos termos da Lei n°® 13.303/2016, do Regulamento Interno de LicitacGes,
Contratos e Convénios da Companhia de Edi¢do, Impressdo e Publicagdo de Alagoas (Cepal) — RILC,
Lei n® 14.133/2021 e alteragBes, e pela, no que couber.

1.2.  Obijeto da contratacao:

1.3.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. A Proposta do contratado;

1.3.3.  Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é até XX(XX) meses de 2025, contados a partir da data da
sua celebracgdo, na forma do artigo 162 do Regulamento Interno de Licitagfes da Cepal.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1.  Conforme disposto no Termo de Referéncia.
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3.2. Previsdo de entrega do objeto é de no maximo 15 (quinze) dias, a contar da data de
retirada/recebimento da ordem de fornecimento e nota de empenho.

3.3. Os critérios de Fornecimento/Execucdo dos servigos deverdo obedecer ITEM 5 do Termo de
Referéncia e ETP quando houver.

CLAUSULA QUARTA -SUBCONTRATACAO
4.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA -PRECO

5.1.  Ovalor total da contratacdo € de R$ 00,00 ([ZERO REAIS]).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA-PAGAMENTO

6.1. O pagamento seré efetuado a cada prestagdo do servico, acompanhado da respectiva nota fiscal,
até o0 30° dia consecutivo, apds o ateste realizado pela Comissdo designada pela Contratante por meio de
Portaria. A data do referido ateste serd a mesma informada na emissdo/inclusdo do Termo de
Recebimento Definitivo.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data da proposta, juntada aos autos do processo em epigrafe.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

8.1.  S&o obriga¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas,;
8.5.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e 0 cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.7.  Aplicar ao Contratado as san¢@es previstas na lei e neste Contrato;

8.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

9.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
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utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (L ei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢gdo ou 0 acompanhamento
da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.2. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

9.2.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.2.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.2.3. certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

9.2.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.2.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.3. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.4. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execugdo dos servicos.

9.5. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.6. Prestar 0s servigcos com estrita observancia as normas da legislagcdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.7. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacéo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas,
todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.9.  Guardar sigilo sobre todas as informages obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.10. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO
10.1.  Na&o havera exigéncia de garantia de execucdo contratual.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 212 do Regulamento Interno da Cepal, 0
licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. ndo atender, sem justificativa, a convocagdo para assinatura do contrato ou retirada do
instrumento equivalente;

11.1.2. apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado pela Cepal;

11.1.3. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o processo de
contratacdo;

11.1.4. afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaga, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo

11.15. agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em processo especifico;

11.1.6. incorrer em inexecug&o contratual;
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11.1.7. ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico; ter impedido, perturbado ou fraudado a
realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio publico; ter afastado ou procurado afastar
licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado
licitagdo publica ou contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento ou irregular,
pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo; ter obtido
vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de
contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatorio
da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a administracdo publica; ter
dificultado atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes publicos,
ou ter intervindo em sua atuacéo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de
fiscalizag&o.

11.2. Conforme o art. 211 do Regulamento Interno de LicitacGes da Cepal, pelo cometimento de
quaisquer infracBes previstas neste RILC, garantida a prévia defesa, a Cepal podera aplicar ao
contratado as seguintes sancoes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato
Il - suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
entidade sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

11.3. Em concordancia com o art. 213 do Regulamento Interno de LicitacBes da Cepal, sancéo de
adverténcia € cabivel sempre que o ato praticado, ainda que ilicito, ndo seja suficiente para
acarretar danos a Cepal, suas instalagfes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a terceiros.

11.3.1. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos (art. 214 do RILC):

I- em decorréncia da interposicdo de recursos meramente procrastinatorios, podera ser aplicada
multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em quest&o;

I1- em decorréncia da ndo regularizacdo da documentacéo de habilitacdo, nos termos do artigo 43,
§ 1° da Lei Complementar n° 123/2006, conforme previsto no instrumento convocatério e
contratual, podera ser aplicada multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido
para a licitacdo em questéo;

I11- pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pelo instrumento convocatdrio, podera ser aplicada multa correspondente a 5%
do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questéo;

IV- no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o instrumento
convocatério devera prever, mediante competente justificativa, a incidéncia de multa
correspondente a até 5% do valor total do contrato;

V- nos demais casos de atraso, o0 instrumento convocatorio deverd prever, mediante
competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 5% ou superior a 10% sobre
o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

V- no caso de inexecucdo parcial, o instrumento convocatorio devera prever, mediante competente
justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 10% ou superior a 20% sobre o valor da
parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

11.32. VII- no caso de inexecucdo total, o instrumento convocatorio deverd prever, mediante
competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 20% ou superior a 30% sobre 0
valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato.

11.3.3. Ocorrendo uma infragdo contratual apenada apenas com a san¢do de multa a contratada devera
ser formalmente notificada para apresentar defesa prévia.

11.4. Cabe a sangéo de suspenséo, nos termos do art. 215 do RILC, em raz8o de acdo ou omissédo capaz

de causar, ou que tenha causado, dano & Cepal, suas instala¢Ges, pessoas, imagem, meio ambiente

Oou a terceiros.
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11.4.1. A aplicacdo da sancdo de suspensdo do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Cepal, por até dois anos seré registrada no cadastro de empresas inidéneas de
que trata o Art. 23 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 (art. 217 do RILC).

115. A Administragdo Publica, para a imposicao das sangdes, analisara as circunstancias do caso e

as justificativas apresentadas pela CONTRATADA, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o

contraditorio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
12.1. O contrato seréd extinto quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Companhia deste exercicio, na dotagédo abaixo discriminada:

CONFORME SETOR/ORGAO RESPONSAVEL
XXXKX KKK KKK KKK KX XXX XXX
XXX XXX KK XK KKK XXX XXX
XXX XXX KK XK KKK XXX XXX
XXXXKX XXX KKK XXX KX XXX XXX

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
14.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
13.303, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei

n° 8.078. de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-d0 pela disciplina dos arts. 168 e sequintes do
Regulamento Interno de Licitaces da Cepal.

15.2.  As alteracOes contratuais deverdo ser formalizadas por meio de termos aditivos, exceto as que
digam respeito a variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio
contrato e as atualizagbes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento nele previstas, que poderdo ser registradas por simples apostilamento (art. 176 do RILC).
16.CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante, de acordo com o art. 157 do Regulamento Interno de LicitacGes da
Cepal, publicar o extrato dos termos contratuais e de seus correspondentes aditamentos em sitio
eletronico da Cepal.

17.CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrem da execuc¢do deste Termo de Contrato sera o de
Macei¢/AL.

Para firmeza da validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas vias de igual
teor, que, depois de lido e achado de ordem, vai assinado pelos contratantes.

Maceid/AL Maceid/AL, 00 de [més] de 2025.
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ANEXO C
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° 000/2025
PROCESSO ADMNISTRATIVO N° 0000000/2025

O(A) SECRETARIA DE [SECRETARIAX] que gerenciara a ata de registro de precos, com sua sede
no(a) [RUA/AVENIDA/NY/BAIRRO/MUNICIPIO/CEPX], neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a)
Secretario(a) [SECRETARIOX], considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de preg&o, na
forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS em epigrafe, publicada no _ de 00/00/2025,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com
a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicdes previstas
no Edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 13.303, no Decreto n.°
11.462, de 31 de marco de 2023 e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual [OBJETO], especificado(s)
no Termo de Referéncia/Projeto Basico, anexo do edital alhures, que € parte integrante desta Ata, assim
como as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcricéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificacfes do objeto, as quantidades minimas e méaximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condicGes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

EXEMPLO:
Ite Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
m
do
T
R
Especificag Marca Modelo Unidade Quantidade Valor | Prazo
do (seexigida | (seexigidono Maxima Un garant
X no edital) edital) ou ia ou
Quantidade valida
Minima de

R$ 00,00 ([ZERO REAIS])
2.2. Havendo listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos, este constara
como anexo a esta Ata de forma expressa.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgdo gerenciador sera o(a) SECRETARIA DE [SECRETARIAX].
3.2. Sao 6rgdos e entidades publicas participantes do registro de precos todos os 6rgaos e entidades
da Administracdo Direta e Indireta do municipio licitante.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

reta.

4.
41. Seré admitida a adesdo a ata de reqistro de precos decorrente desta licitacdo ou desta contratacdo
di

4.2, Durante a vigéncia da ata, 0s 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de
precos na condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:
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4.2.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.2.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 13.303, e

4.2.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.3. A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitacdo da
adeséo pelo fornecedor.

4.3.1. O 6rgdo ou entidade gerenciadora poderé rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

Dos limites para as adesdes

4.4.  As aquisi¢cbes ou contratacBes adicionais nao poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinguenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de precos para o gerenciador e para 0s participantes.

45, O quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro
de pregos.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.6. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia
atil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgcamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2.  Conforme o art. 139 do Regulamento Interno de Licitagdes da Cepal, a contratacdo com 0s
fornecedores registrados na ata sera formalizada pela Cepal por intermédio do termo de contrato
autorizacdo de compra, ordem de fornecimento ou outro instrumento equivalente, em atencdo as
disposicdes previstas na Lei n® 13.303/2016 e no Rilc.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados qualitativamente
e guantitativamente, por acordo das partes e mediante prévia justificativa da autoridade competente,
vedando-se alteracOes que resultem em violagéo ao dever de licitar, em concordancia com o art. 168 do
Regulamento Interno de Licitaces da Cepal.

5.4.  Ap6s a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicdes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital ou no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, conforme item 2.2., o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagdo da licitagdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacOes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.
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5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para
o0 caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o pre¢o do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
5.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipdteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.8. O prego registrado com indicag&o dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9.  Apo6s a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado ou
o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condicOes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n° 13.303/2016.

5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragéo.

5.10. A ata de registro de precgos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.7, e subitens, fica
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, havendo cadastro de reserva ou nao,
na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

5.12.  Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administracéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagéo nos termos
do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem reducédo, observada a ordem de classificagdo, com vistas & obtencdo de prego
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagao de melhor condig&o.
5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisigdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1.  Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situacoes:

6.1.1. Em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucéo da ata tal como pactuada, nos termos do Art. 166, 1l do Regulamento Interno
de Licitagdes da Cepal;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicOes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital de clusula de reajustamento ou repactuacéo sobre os precos
registrados, nos termos da Lei n® 13.303, ou normativa especifica de ambito local.
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6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratag&o.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1.  Os precos registrados poderéo ser revisados em decorréncia de eventual reducéo dos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados, cabendo ao érgdo gerenciador
promover as negociacdes junto aos fornecedores, conforme art. 141 do Regulamento Interno de
LicitacOes da Cepal.

7.2. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a redugdo do
preco registrado.

7.2.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serad
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.2.2.  Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado
e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.2.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratacéo
mais vantajosa.

7.2.4. Os precgos registrados poderdo ser revisados em decorréncia de eventual redugéo dos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador
promover as negociagdes junto aos fornecedores, observado o disposto no art. 141 do Regulamento
Interno de Licitacdes da Cepal.

7.3. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteracdo do preco registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.3.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentacao
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacéo as
condigdes inicialmente pactuadas.

7.3.2. Na hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido seré indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°® 13.303, e na legislacdo aplicavel.

7.3.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.3.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

7.3.5. Na hip6tese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.3 e no item 7.3.1, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizard
0 preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.3.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alterag&o contratual, observado o disposto no art. 141 do Regulamento Interno
de Licitagdes da Cepal.
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8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os érgdos ou as entidades
participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou

8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para érgdo ou entidade ndo
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceita¢cdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicdo das quantidades para a execugdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor, com base no
art. 142 do Regulamento Interno de LicitagOes da Cepal:

9.1.1. Descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

9.1.2. Na&o assinar o termo de contrato ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Cepal, sem justificativa;

9.1.3. Nd&o aceitar reduzir o preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado; ou

9.1.4. Sofrer sangdo de suspensao do direito de licitar e impedimento para contratar com a Cepal.
9.1.2. O cancelamento do registro nas hip6teses acima previstas sera formalizado por despacho da
autoridade maxima da Cepal, assegurado, de forma prévia, o contraditério e a ampla defesa.

9.2. Em concordéncia com o art. 143 do RILC, o cancelamento do registro podera ocorrer por ato
unilateral da Cepal ou a pedido do fornecedor, tendo como fundamento fato superveniente, decorrente
de caso fortuito, forca maior ou fato do principe que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital.

10.1.1. As sanc¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, se houver, no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap6s terem assinado
a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagio das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. X1V, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas
hip6teses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgdos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 8° inc. IX, do
Decreto n° 11.462, de 2023).
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10.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

11.  CONDICOES GERAIS

11.1.  As condicOes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacOes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢es do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.2.  No caso de adjudicacédo por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratacdo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para 0
Orgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgaos
participantes (se houver).

Macei6/AL, 00 de [més] de 2025.
[PRESIDENTE]

COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS/CEPAL
CONTRATANTE

[EMPRESARIO]
[EMPRESA]
CONTRATADA
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