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ESTADO DE ALAGOAS

COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS

Geréncia Administrativa
Av. Durval de Goes Monteiro, s/n - Anexo B, - Bairro Tabuleiro do Martins, Maceio/AL, CEP 57.052-000
Telefone: (82) 3315-8300 - http://www.imprensaoficialal.com.br

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS CONTINUADOS SEM MDO COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA

EMPRESA DE AUDIOVISUAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: E:52530.0000000693/2024

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa de prestacao de servico de produgao
audiovisual, compreendendo: planejamento, roteirizagao, concepg¢ao, gravagdao, montagem e edicao de
videos e/ou séries, videos digitais, video mobile e videos curtos para redes sociais da Companhia de
Edicdo, Impressdo e Publicagdo de Alagoas — CEPAL.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A referida contratacdo, justifica-se pois, como é de conhecimento de todos, a comunicacao
visual desempenha um papel crucial na transmissdao eficaz de informagdes aos nossos leitores e é
fundamental para a reputacdo e credibilidade da Companhia.

2.2. Considerando a importancia da qualidade e profissionalismo na producdo de contetdo
audiovisual, acreditamos que a contratacdo de uma empresa especializada é essencial para atender as
demandas crescentes de nossos leitores.

2.3. Além disso, uma empresa de audiovisual competente sera capaz de oferecer servicos que
incluem gravacao, edicdo e producdo de videos institucionais, proporcionando uma experiéncia visual
aprimorada aos nossos leitores e contribuindo para a moderniza¢do de nossa plataforma de midia.

2.4, Neste contexto, visando ampliar o alcance das estratégias de comunicacdo da CEPAL, por
meio de plataformas digitais, considera-se imprescindivel a producdo continuada de produtos
multimididticos como videos de diferentes formatos e linguagens, para comunicar os produtos e servicos
da instituicdo de forma inovadora e em consonancia com as tendéncias do mercado.

2.5. Destaca-se as imagens em movimento como uma das principais estratégias para conectar
clientes aos produtos e servicos, além de gerar engajamento e potencializar a valorizacdo da companhia.
Produtos audiovisuais de qualidade contribuem para atrair e fidelizar clientes, além de ser uma
ferramenta importante para apresentar atividades, acdes, entregas e resultados, sendo assim, excelente

1of7 04/06/2024, 11:05



SEI/AL - 24993624 - Termo de Referéncia - Ser Cont SEM Mao Obra ... https://sei.al.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

instrumento para divulgar a qualidade e a eficiéncia de servicos.

2.6. Video é um elemento que, além de fornecer insumos para a producdo de contetddo para
imprensa, redes sociais, relatdrios, apresentacdo de projetos — entre outros, sdao documentos
comprobatdrios de trajetdrias, acdes e remete a histéria e Memodria Institucional.

2.7. Diante do exposto acima, a presente contratacdo se faz necessaria, para a producdo de
produtos audiovisuais (videos) de alta qualidade técnica com uso de tecnologias de captura de imagem
em alta resolucdo visual com uso de equipamentos de Ultima geracdo, roteirizacdo, gravacao de sonoras e
locucdo elaborados por profissionais experientes e edicdao e finalizacdo de videos para atender as
necessidades apontadas.

3. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1 SERVIGCO DE PRODUGAO AUDIOVISUAL:

3.1.1. Briefing de alinhamento, producdo de roteiro, captacdao de imagem, edicao e finalizacdao
digital, para criacdo de 01 (um) video com formato institucional da CEPAL;

3.2. DETALHAMENTO DOS SERVICO:

3.2.1. Pré-Producdo: briefing de alinhamento, roteirizacdo, levantamento dos equipamentos

necessarios e equipe técnica e entrega final de relatério, apds reuniao para aprovacao final da CEPAL.

3.2.2. Producdo: captacdo de imagens e/ou entrevistas, transporte da equipe, equipamentos
necessarios, montagem, edicdo e finalizacdo com utilizacdo de recursos de computacdo grafica (motion
design), desenvolvimento de vinhetas, créditos, leterings, efeitos de abertura, encerramento e transicao,
trilha sonora livre de direito de uso, efeitos de audio (transicdes e vinhetas), locu¢do masculina e/ou
feminina, insercao de legenda, legendas com traducao, libras, entre outros;

3.3. EQUIPAMENTOS PARA A REALIZAGAO DOS SERVICOS:

3.3.1. Os equipamentos e o quantitativo necessarios para a realizacdo dos servicos a serem
contratados serdo de responsabilidade exclusiva da contratada, sem qualquer 6nus para a CEPAL;

3.3.2. A contratada devera disponibilizar, no minimo, quando da prestacdo dos servicos:

|- Drone com registro e autorizacdo de funcionamento emitido pela ANAC
(Agéncia Nacional de Aviagdo Civil), com as seguintes funcionalidades: fotos aéreas com
video 4K / 60fps;

Il - lluminagao portatil para registros diurnos ou noturnos, internos ou externos;

i - 01 (um) teleprompter portatil;

V- Tripés e/ou monopés para cameras filmadoras;
V- Cameras 4K ou superior, para gravagao interna e externa;
VI - Microfones de lapela com ou sem fio;
VIl - Gravadores de audio digital portatil com 4 canais.
3.3.3. Caso outros equipamentos mostrem-se necessarios para a realizacdo dos servicos, objeto
deste termo, cabera a contratada utilizd-los sem que isto acarrete qualquer 6nus a CEPAL.
3.4. EQUIPE:
3.4.1. Considerando, minimamente, a seguinte equipe estipulada pela CEPAL:

| - 01 (um) cinegrafista;
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Il - 01 (um) redator e/ou roteirista — que pode ser um jornalista, especialista em
audiovisual e/ou cinema;

I - 01 (um) editor de audiovisual - que pode ser um jornalista, especialista em
audiovisual e/ou cinema;

V- 01 (um) diretor de audiovisual - que pode ser um jornalista, especialista em
audiovisual e/ou cinema;

V- 01(um) assistentente de direcdo;
VI - 01 (um) operador de camera;
VIl - 01 (um) apresentador(a)/ator(riz);
VI - Maquiador(a);
3.5. ENTREGA DO MATERIAL:
3.5.1. O videos devera ser entregues em arquivo com extensdo em MP4, no prazo maximo de

15 (quize) dias corridos, contado da realizacdo da filmagem. (A depender da complexidade do servico e do
gue for alinhado na reunido de briefing com a CEPAL, o prazo em referéncia podera ser aumentado ou
diminuido);

3.5.2. A producdo audiovisual deve conter recursos voltados ao acesso para pessoas com
deficiéncia (PCD) - auditiva (surda-muda). Basear-se no guia para produ¢des audiovisuais acessiveis
(produzido pelo Ministério da Cultura e Secretaria do Audiovisual);

3.5.3. As tomadas de imagens deverdo contemplar uma boa diversidade de angulos e planos
(panoramica, plano de conjunto, plano geral, plano americano, plano médio, close, entre outros) e serem
realizadas com filmadoras de tecnologia digital de alta definicdo, sendo que todas as imagens, editadas ou
ndo, serao de livre utilizacdo da CEPAL;

3.5.4. O video podera sofrer ajustes para atender o resultado esperado pela CEPAL, antes da
aprovacao final;

3.5.5. O video deverd obedecer ao padrdo de identidade visual dos produtos, servicos e/ou
eventos fixados pela CEPAL, sendo os elementos, tais como logomarcas e referéncias graficas,
disponibilizados unicamente com o fim de utiliza¢do nas pecas derivadas da contratacao a ser realizada;

3.5.6. Uma vez entregue o produto final ao contratante, é vedada toda e qualquer manipulagdo/
edicdo/publicizacdo/liberagdo das imagens e/ou entrevistas, por parte da contratada, que altere a
substancia da imagem original registrada ou da imagem ediada. Toda e qualquer modificagdo sé podera
ser realizada mediante orientacdo e/ou autorizacdo prévia e expressa da CEPAL;

3.5.7. Os videos finalizados deverdo ser disponibilizados via link e armazenados os arquivos em
nuvem especifica com acesso irrestrito ao Contratante;
4, DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
4.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do paragrafo Unico do art. 6°,

Xl da Lei 14.133, de 2021.

4.2. Considera-se o presente objeto como bens comuns, aqueles cujos padrdes de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes usuais praticadas
no mercado, nos termos do pardgrafo Unico do art. 6°, Xlll da Lei 14.133, de 2021.

5. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO
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5.1. Os procedimentos de gestdo da fiscalizagdo, assim como a designacado dos servidores para
tal fim, serdo de responsabilidade da Contrante.

5.2. Devera ser indicado formalmente pela Contratada um Preposto, autorizado a tratar com
Contratante a respeito de todos os aspectos que envolvam a execugao do contrato.

5.3. Quaisquer entendimentos, sempre respeitando o conteldo do contrato deste servigo,
entre o Fiscal ou o Gestor do Contrato e o Preposto da Contratada serdo feitos sempre por escrito, ndo
sendo consideradas alega¢des com fundamento em ordens ou declaracGes verbais.

5.4. A Contratada se obriga a cumprir fiel e integralmente as exigéncias que venham a ser feitas
pelo fiscal designado, que terdo plenos poderes para:

5.5. Recusar o objeto ou parte dele quando estiver em desacordo com as discriminagdes do
objeto.

5.6. Propor as medidas que couberem a cada situacdo ndo prevista.

5.7. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o RILC da CEPAL.

5.8. Conforme inadimpléncias e irregularidades apuradas pela fiscalizacdo, a Contrante podera
aplicar a Contratada penalidades e sangdes administrativas, conforme o RILC da CEPAL, garantida a prévia
e ampla defesa, com os instrumentos recursais a elas inerentes.

6. DO CRONOGRAMA DE EVENTOS

Data Evento Responsavel

Briefing de alinhamento, roteirizacdo, levantamento dos
Data Inicial equipamentos necessarios e equipe técnica e entrega de Contratada
relatdrio, apds reunido para aprovacgao final da CEPAL.

Captacdo de imagens e/ou entrevistas, transporte da

Apdés a aprovacdo do equipe, equipamentos necessarios, montagem, edicdo e
relatério, a execugcdo da finalizagdo, desenvolvimento de vinhetas, créditos,
segunda etapa do servico leterings, efeitos de abertura, encerramento e transicao,

, . . . L . . Contratada
sera  condicionada a trilha sonora livre de direito de uso, efeitos de audio
Ordem de servico emitida (transi¢des e vinhetas), locu¢do masculina e/ou feminina,
pela CEPAL. insercdo de legenda, legendas com traducao, libras, entre

outros;

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. S3o obrigacdes da contratante:
7.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Edital e seus anexos;
7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacGes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
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verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.1.6. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

8.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢des, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.1.2. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versao em portugués e
da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

8.1.5. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

8.1.6. Manter, durante toda a execu¢dao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato.

9. SUBCONTRATACAO

9.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto contratado.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura contratual e

publicacdo no Diario Oficial, podendo, a critério da CEPAL, mediante aditivo, ser prorrogado, quando
transformado em contrato.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na

50f7 04/06/2024, 11:05



SEI/AL - 24993624 - Termo de Referéncia - Ser Cont SEM Mao Obra ... https://sei.al.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE DA EXECUGCAO

12.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

12.3. O representante da Administracdo anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. PAGAMENTO
13.1. O pagamento se dara em duas etapas:
13.2. A primeira parcela do pagamento do objeto do CONTRATO, serd de 30% do valor total da

proposta enviada pela contratada e serdo pagos por meio de crédito em conta bancdria em até 30 (trinta)
dias a contar da data de apresentacdo do relatério de pré-producdo e da Nota Fiscal/Fatura;

13.3. Os 70% restante do pagamento do objeto do CONTRATO, serd realizado por meio de
crédito em conta bancaria em até 30 (trinta) dias a contar da data de apresentacdo, aprovacao e entrega
final do produto/video e da Nota Fiscal/Fatura.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Na inexecucdo total ou parcial do objeto deste termo de referéncia, a CONTRATANTE
poderd, garantida a prévia defesa do contratado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢des, sem prejuizo das infragdes do RILC e da Lei 12.846/13:

14.1.1. ADVERTENCIA - Feita através de notificagdo por meio de oficio, mediante contra recibo do
representante legal da contratada, ficando estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
cumprimento das obrigacdes descumpridas, sempre que forem observadas irregularidades de pequena
monta, para as quais tenha concorrido, e desde que, ao caso, ndo se aplicam as demais penalidades;

14.1.2. MULTA MORATORIA - A CONTRATADA ficara sujeita @ multa diaria de 0,1% sobre o valor da
obrigacao inadimplida, pelo atraso injustificado na execucdo de qualquer obrigacdo contratual ou legal
podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou ainda, quando for o
caso, cobrado judicialmente;

14.1.3. MULTA COMPENSATORIA - Em razdo da inexecucdo total ou parcial do contrato, no
percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor de obrigagdo inadimplida ou, ndo sendo possivel
determinar esse valor, sobre o valor total do contrato, podendo esse valor ser abatido do pagamento a
que fizer jus a CONTRATADA, ou cobrado judicialmente;

14.1.4. SUSPENSAO TEMPORARIA de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
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Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

14.2. A CEPAL aplicara as demais penalidades previstas no Decreto 1.424/03 e no RILC, sem
prejuizo das responsabilidades penal e civil.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido deste Termo de Referéncia se limita a0 minimo
imprescindivel a satisfacio do interesse piublico, presente na generalidade dos produtos e modelos
existentes no mercado, nio consignando marca ou caracteristica, especificacio ou exigéncia
exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou
limitar ou frustrar a competicao ou a realizacio do objeto contratual.

Maceid/AL, 10 de maio de 2024.

il

SEI <
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Erika Luzia Lima Costa, Assistente Administrativo em
13/05/2024, as 12:41, conforme horério oficial de Brasilia.
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