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ESTADO DE ALAGOAS

COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS

Geréncia Administrativa
Av. Durval de Goes Monteiro, s/n - Anexo B, - Bairro Tabuleiro do Martins, Maceio/AL, CEP 57.052-000
Telefone: (82) 3315-8300 - http://www.imprensaoficialal.com.br

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS CONTINUADOS SEM MDO COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE BENS / CONTRATAGCAO DE SERVICOS

Processo Administrativo n° E:52530.0000000472/2024

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de consultoria especializada no
levantamento e mapeamento de processos que tratam dos dados pessoais visando a adequacdo da
CEPAL a Lei 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais(LGPD), em conformidade com as
especificacdes, os padrdes técnicos de desempenho e de qualidade estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Lei Geral de Protecdo de Dados estabelece regras sobre tratamento de dados pessoais,
inclusive com penalidades para o seu descumprimento, ja que possui como principal objetivo, a garantia
de mais seguranca, privacidade e transparéncia no uso de informacdes pessoais que as empresas tenham
acesso em decorréncia do exercicio de suas atividades empresariais.

2.2. A Lei Federal n® 13.709 de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais
(LGPD), regulamenta o tratamento dos dados pessoais por pessoa natural ou por pessoa juridica de
direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, reforcando que as normas
gerais contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, conforme exposto no art 1° e paragrafo primeiro.

2.3. No art 2° da Lei Federal n° 13.709/2018 ha o disciplinamento da protec¢do de dados, tendo
por disciplinamento. In verbis:

Art. 22 A disciplina da protecdo de dados pessoais tem como fundamentos:
| - O respeito a privacidade;

Il - A autodeterminacgao informativa;
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Il - A liberdade de expressdo, de informacdo, de comunicacdo e de opinido;

IV - A inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem; V - O desenvolvimento
econdmico e tecnoldgico e a inovagao;

VI - A livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

VIl - Os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o
exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

2.4, Ou seja, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n2 13.709/2018) - é a norma
brasileira que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade, de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.
Deste modo, a partir da vigéncia de sua nova reda¢do, dada pela Lei n? 13.853 de 2019, todo o
tratamento de dados pessoais deve ser realizado em observancia aos seus dispositivos, ou seja, devem
estar de acordo com os seus principios, bases e demais diretrizes legais.

2.5. Com a promulgacdo da Lei n2 13.709/18, conhecida como Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD), a CEPAL passou a analisar como deveria ser portar diante das novas definigdes legais e como isso
afetaria suas rotinas operacionais, uma vez que é notdrio que a entidade realiza rotinas de tratamento de
dados pessoais, para que seja possivel cumprir suas obrigacdes administrativas.

2.6. A implementacdo do programa, além de permitir que a empresa figue em conformidade
com a lei, evitando que a empresa sofra com as san¢des previstas em lei, ainda busca inserir a cultura de
protecao de dados dentro da empresa, com treinamentos, adequacdes aos documentos de rotina, criacdo
de normas internas e elaboragdo de aditivos contratuais, trazendo mais segurancga aos titulares de dados
envolvidos com a organizacao.

2.7. Buscando permitir que a CEPAL possa implementar um programa de adequagdo a LPGD,
elaborou-se este Termo de Referéncia, na qual detalha todos os requisitos técnicos e de servigco para que
seja fornecido a CONTRATANTE uma suite de ferramentas especializadas que possa guiar o time interno
da CEPAL a adequacdo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

2.8. Registre-se que a CEPAL ndo conta com corpo técnico adequado e especializado para
adequacao de seus sistemas e procedimentos as exigéncias legais, portanto, ndo ha colaboradores com a
expertise e conhecimentos necessarios para mapear os pontos de que exijam ajustes, bem como,
elaborar as acfes de adequacOes relevantes, é necessaria a contratacdo de consultoria externa com o
objetivo de se garantir a conformidade com a LGPD, bem como, dar o suporte adequado ao encarregado
de Dados.

2.9. Portanto, como a CEPAL ndo conta com profissionais com a necessaria expertise acerca do
tema, busca-se aqui a contratacdo de apoio especializado para disponibilizacdo de ferramentas que
permitam que a CEPAL possa executar e gerenciar um programa completo de adequag¢do a LGPD com
estrita observancia todos os parametros previstos na Lei.

3. DA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. A referida adequacdo passa por 04 (quatro) etapas, desde a fase de conscientizacdo até a
apresentacao final, conforme descrito a seguir.

3.1.1. Etapas do Programa de Adequacdo a LGPD
3.1.1.1. ETAPA 01: CONSCIENTIZACAO

1. Criacdo do Comité de Adequacao;

2. Avaliagdo das areas impactadas com a LGPD;
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3. Treinamento de Conscientizagao.
3.1.1.2. ETAPA 02: MAPEAMENTO E DIAGNOSTICO DE DADOS:

1. Entender o ciclo de vida dos dados dentro da empresa;
2. Entrevista com os setores;

3. Apresentacdo de fluxograma;
4

Avaliagdo de risco.
3.1.1.3. ETAPA 03: EXECUGCAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE:

1. Adequagdo dos documentos de rotina da empresa (apenas 0s necessarios);
2. Elaboragao de termos aditivos aos contratos em geral;

3. Elaboragao dos seguintes documentos:

e Politica de Privacidade | Politica de Cookies;

e Politica de Retencdo e Descarte de Dados | Procedimento de Eliminacdo dos Dados;
e (Cddigo de Boas Praticas + Termo de Compromisso;

e Plano de Resposta a Incidentes | Instrucdes de Comunicacdo a ANPD;

e Relatério de Impacto a Protecdo de Dados;

e Politica Interna de Investigacdo | Manual do Titular;

e Politica de Seguranga da Informacao;

e Termo de Confidencialidade;

e Informativo LGPD;
3.1.1.4. ETAPA 04: APRESENTACAO E TREINAMENTOS FINAIS:

1. Para dar efetividade ao Programa, serao realizadas apresentacdes ao Comité sobre a finalizacdo de
todo o processo, bem como, treinamentos com as equipes para que elas saibam como deve e sera
conduzido o Programa a partir da sua implantagao.

3.2. O contratado deverd elaborar o programa de adequacdo COMPLETO, compreendendo
todas as etapas acima descritas.
4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

5.1. A natureza do objeto a ser contratado enquandra-se como servi¢os técnicos especializados, com
profissionais ou empresas de notdria especializacdo, nos termos do paragrafo Unico do art. 30, inciso I,
alineas 'a', 'b' e 'c', da Lei n.2 13.303/16.

5.2. A prestacdo dos servigos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Executar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de

3of10 19/04/2024., 10:20



SEI/AL - 24265632 - Termo de Referéncia - Ser Cont SEM Mao Obra ... https://sei.al.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢dao ou dos materiais empregados;

5.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & CEPAL, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos especificos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou fungcdo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

5.6. Responsabilizar-se  pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obriga¢Oes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

5.7. Comunicar ao Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

5.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento;

5.9. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

5.10. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

5.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

5.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

5.13. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacado exigidas na licitacao;

5.15. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
5.16. 0 Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os

materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.5. Efetuar as retencdes tributdarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada,
no que couber.

6.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

6.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢ao e apoio ao usuario;

6.6.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.6.3. Promover ou aceitar o desvio de fun¢cGes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagcao a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

6.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao
ou entidade responsdvel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e
passagens;

6.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos

objeto do contrato;
6.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

6.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificacbes técnicas, orcamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas apds o recebimento do servigo
e notificagdes expedidas.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. O acompanhamento e a gestdo da execucdao do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados;

7.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessdria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servicos e do contrato;

7.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia;

7.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais;

7.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagao de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
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legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposi¢Ges da Lei n.2 13.303/16.

7.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades
e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacionadas a
Gestao do Contrato.

7.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a Contratada a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.8. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

7.9. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo Gestor do Contrato, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador;

7.10. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢fes a Contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio;

7.11. O Gestor do Contrato podera realizar avaliacao didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos;

7.12. A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

7.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

8. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

8.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos,
nos termos abaixo;

8.2. No prazo de até 5 dias corridos, do adimplemento da parcela, a Contratada deverd entregar
toda a documentacdo comprobatdéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

8.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

8.3.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.3.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
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expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério;

8.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis;

8.3.4. No prazo de até 10 dias corridos, a partir do recebimento dos documentos da Contratada,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao devera elaborar relatério circunstanciado em consonancia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato;

8.3.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

8.3.6. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.3.7. Na hipdtese de ndo se proceder tempestivamente a verificacdo a que se refere o subitem
anterior, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento
do prazo.

8.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir do recebimento provisério dos servicos, o

Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o atesto da execugao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.5. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

8.6. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.7. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagcdo, com base, se for o caso, no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais
em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

8.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos, refeitos ou
substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de

sancgoes.
9. DO PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do

recebimento da Nota Fiscal ou Fatura;

9.2. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia;

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital, constatada por meio de consulta on-line ao
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SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos

oficiais;

9.4. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.4.1. O prazo de validade;

9.4.2. A data da emissao;

9.4.3. Os dados do contrato e da Contratante;

9.4.4. O periodo de prestagdo dos servicos;

9.4.5. O valor a pagar; e

9.4.6. Eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

9.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura ou dos documentos pertinentes a

contratagdo ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

9.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

9.7. Antes da emissdo de Nota de Empenho e a cada pagamento a Contratada, sera realizada
consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital por ele
abrangidas ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, consulta aos sitios eletrénicos oficiais;

9.8. Na mesma oportunidade, a Administracdo realizara consulta ao SICAF, a Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido e ao Cadastro das Empresas Inidoneas,
Suspensas e Impedidas do Estado de Alagoas — CEIS para identificar eventual proibicdo de contratar com o
Poder Publico;

9.9. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa;

9.10. N3do havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

9.11. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa;

9.12. Serd rescindido o contrato em execuc¢do com a Contratada inadimplente, salvo por motivo

de economicidade, seguranga nacional ou interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante;

9.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao;

9.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel;

10. DO REAJUSTE
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10.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data limite para a
apresentagao das propostas;

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da Contratada, os precgos
contratados poderdo sofrer reajuste apdés o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajuste, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liguidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a Contratada obrigada a apresentar
membdria de calculo referente ao reajuste de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer;

10.5. Nas afericGes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo;

10.6. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdao em vigor;

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajuste do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo; e

10.8. O reajuste podera ser realizado por termo aditivo ao contrato.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragcdo administrativa a Contratada que:

11.1.1. N3o entregar a documentacdo exigida no Termo de Referéncia;

11.1.2. Apresentar documentacao falsa;

11.1.3. Causar o atraso na execucdo do objeto;

11.1.4. Nao mantiver a proposta;

11.1.5. Falhar na execucgao do contrato;

11.1.6. Fraudar a execucdo do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo inidoneo;

11.1.8. Declarar informacdes falsas; e

11.1.9. Cometer fraude fiscal.

11.2. A pratica de ato ilicito sujeita o infrator a aplicagao das seguintes sangdes administrativas,
sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual:

11.2.1. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Alagoas e descredenciamento nos seus
sistemas cadastrais de fornecedores, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos; e

11.2.2. Multa.

11.3. A multa pode ser aplicada isolada ou cumulativamente com as san¢des de impedimento de

licitar e contratar com o Estado de Alagoas e descredenciamento nos seus sistemas cadastrais de
fornecedores, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

11.4. Se, durante o processo de aplicacdo de sancdo, houver indicios de pratica de ato ilicito
tipificado pela Lei n? 12.846, de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
cOpias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser
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remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

11.5. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢do de agente
publico.

11.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
infrator, o Estado de Alagoas ou a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

11.7. A aplicacdo de qualquer das sangGes previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou a Contratada, observando-se o procedimento
previsto no Decreto n? 68.119, de 2019, e subsidiariamente na Lei n2 6.161, de 2000.

11.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em considera¢do a natureza e a
gravidade do ato ilicito cometido, os danos que o cometimento do ato ilicito ocasionar aos servigos e aos
usudrios, a vantagem auferida em virtude do ato ilicito, as circunstancias gerais agravantes e atenuantes e
os antecedentes do infrator, observado o principio da proporcionalidade.

11.9. As sangdes serao obrigatoriamente registradas no Cadastro das Empresas Inidoneas,
Suspensas e Impedidas do Estado de Alagoas — CEIS.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. As despesas para atender a Contratacdao estdo programadas em dotacdo orcamentaria

propria, prevista no orcamento da CEPAL para o exercicio de 2024.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteiddo do Termo de Referéncia se limita ao minimo
imprescindivel a satisfacao do interesse publico, presente na generalidade dos servigos existentes no
mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificagdo ou exigéncia exclusiva, excessiva,
impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a
competicao ou a realiza¢ao do objeto contratual.

Maceid/AL, 12 de abril de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Erika Luzia Lima Costa, Assistente Administrativo em
12/04/2024, as 17:34, conforme horario oficial de Brasilia.
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