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ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS

Geréncia Administrativa
Av. Durval de Goes Monteiro, s/n - Anexo B, - Bairro Tabuleiro do Martins, Maceio/AL, CEP 57.052-000
Telefone: (82) 3315-8300 - http://www.imprensaoficialal.com.br

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS CONTINUADOS SEM MDO COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA

Processo Administrativo n° E:52530.0000000389/2024

1. DO OBIJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de pessoa juridica
especializada para prestacdo de servicos de Assessoria Contabil para a retificacdo das declaragde fiscais dos
ultimos 5 anos referentes ao Papel Imune (DIF papel Imune e Recope), a fim de garantir a conformidade e
evitar quaisquer penalidades futuras da Companhia de Edi¢do, Impressao e Publicacdo de Alagoas-CEPAL
na area de contabilidade, com énfase na revisdo minuciosa das notas de entradas e saidas de papel imune,
para retificacdo das declara¢des (DIF Papel Imune e RECOP) dos ultimos 5 anos, tendo como objetivo,
regularizar a situagdo das declara¢Oes, evitar aplicacdo de multas e penalidades futuras, manter a
seguranca e conformidade com a legislagdo vigente, bem como, trazer mais transparencia e rastreabilidade
das informacg6es quanto a escrituracdo contabil da organizacao.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo pretendida visa suprir a necessidade consultoria técnica da Companhia de
Edicdo, Impressao e Publicacao de Alagoas-CEPAL na especialidade de retificacdo das declaracées DIF
Papel Imune e RECOP dos ultimos 5 anos, o servico de retificacdo visa corrigir eventuais divergéncias ou
erros que possam ter ocorrido nas declaragdes fiscais dos periodos mencionados.

2.2. Acrescente-se, ainda, a que os servicos serdo executados de forma administrativa, fazendo
a retificacdo das declaragdes DIF Papel Imune e RECOP ou reabrindo as escrituracdes de anos anteriores,
caso necessarias, o processo de retificacdo sera realizado manualmente, ou seja, cada nota e cada item
serdo minuciosamente langados para garantir a exatidao das informacgdes;

2.3. Assim, a contratagdo de uma assessoria contabil especializada, é de total necessidade e
importancia, tendo em vista que a retificacdo das declara¢cdes (DIF Papel Imune e RECOP) tem como
beneficios a regularizacdo da situacao fiscal, evitar aplicacao de multas e penalidades futuras, seguranca e
conformidade com a legislacdo vigente e transparéncia e rastreabilidade das informacdes;

3. DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

3.1. Os referidos servicos englobam assessoramento consultivo a Companhia de Edigdo,
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Impressao e Publicacdao de Alagoas-CEPAL, mediante a elaboragdo dos seguintes servigos:
3.2 Retificacdo de declaracdes fiscais (DIF Papel Imune e RECOP) dos ultimos 5 anos;

3.3. Em resumo, a consultoria especializada serd responsavel por retificar as declaracdes
referentes a utilizacdo do Papel Imune (DIF Papel Imune e RECOP) da companhia. Fazendo uma verificacdo
e revisao de todos os elementos que influenciam a questao fiscal, como: Notas fiscais de entradas e notas
fiscais de saidas com papel imune e retificagdo das obrigagdes acessdrias (DIF Papel Imune e RECOP).

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

4.1. A natureza do objeto a ser contratado enquadra-se como servigos técnicos especializados,
com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, nos termos do paragrafo Unico do art. 30, inciso
I, alineas 'a', 'b' e 'c', da Lei n.2 13.303/16.

4.2, A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, nos ultimos 02
(dois) anos, compativel com o objeto deste termo, com caracteristicas e quantitativos semelhantes as do
objeto desta licitagdo.

5.2. Os atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito privado deverao constar o papel
timbrado da empresa emitente do atestado.

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. Receber o objeto no prazo e condigcGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos;

6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

6.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢ées, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

6.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.6. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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7.1. Deverda a Contratada observar também o seguinte:

7.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto;

7.1.2. Efetuar a entrega do servigo em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

7.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos prestados;

7.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
eventuais vicios identificados;

7.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.1.6. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo dos servicos;

7.1.7. Paralisar, por determina¢dao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

7.1.8. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz

e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

7.1.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condicOes de seguranca, higiene e disciplina;

7.1.10. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.11. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

7.1.12. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

8.1. A fiscalizacdo de que trata o projeto basico, serd realizado pelo Gestor de Contrato, o que
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade ou em decorréncia de imperfeicdes técnicas; vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, inexistindo, em qualquer circunstancia, responsabilidade
da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

8.2. A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo em parte, os servicos prestados, se
em desacordo com os termos do presente Projeto Basico.

8.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo da Contratante inerentes ao objeto do presente
Projeto Basico, deverdao ser prontamente atendidas pela Contratada sem qualquer Onus para
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a Contratante.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura contratual e
publicacdo no Diario Oficial, podendo, a critério da CEPAL, mediante aditivo, ser prorrogado, quando
transformado em contrato.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

11. DO FATURAMENTO / PAGAMENTO

11.1. Os servicos prestados deverdo ser computados pagamento apds o envio da nota fiscal,

acompanhada do relatério de créditos identificados, apds o atesto. O prazo para pagamento é de 30 dias
apos o envio de toda a documentacdo de responsabilidade do prestador.

11.2. A habilitacdo para pagamento s sera autorizada pelo gestor do contrato, mediante entrega
pela CONTRATADA de toda a documentacdo necessaria, tais como: nota fiscal do servico, devidamente
atestada pelo gestor da contratagdao, bem como, os recibos correspondentes;

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. As despesas para atender a licitacdo estdao programadas em dotacdo orcamentaria prdpria,
prevista no orcamento da CEPAL para o exercicio de 2024.

12.2. Na hipotese de a Proponente incorrer em multa, esta devera ser paga dentro do prazo
maximo de 15 (quinze) dias a contar do recebimento da notificagdo do ndo acolhimento da defesa sob
pena de a CONTRATANTE descontar o respectivo valor nos pagamentos vincendos.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Na inexecucdo total ou parcial do objeto deste termo de referéncia, a contratante poder3,
garantida a prévia defesa do contratado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar a Contratada as
seguintes sangdes, sem prejuizo das infragdes do RILC e da Lei 12.846/13:

13.1.1. ADVERTENCIA - Feita através de notificagdo por meio de oficio, mediante contra recibo do
representante legal da contratada, ficando estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
cumprimento das obrigacdes descumpridas, sempre que forem observadas irregularidades de pequena
monta, para as quais tenha concorrido, e desde que, ao caso, ndo se aplicam as demais penalidades;

13.1.2. MULTA MORATORIA — a empresa contratada ficara sujeita a multa diaria de 0,1% sobre o
valor da obrigacao inadimplida, pelo atraso injustificado na execucdo de qualquer obrigacao contratual ou
legal podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a contratada, ou ainda, quando for o
caso, cobrado judicialmente;

13.1.3. MULTA COMPENSATORIA — em razdo da inexecucdo total ou parcial do contrato, no
percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor de obrigagdo inadimplida ou, ndo sendo possivel
determinar esse valor, sobre o valor total do contrato, podendo esse valor ser abatido do pagamento a
que fizer jus o contratado, ou cobrado judicialmente;
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13.1.4. SUSPENSAO TEMPORARIA de participagio em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

13.2. A CEPAL aplicara as demais penalidades previstas no RILC, sem prejuizo das
responsabilidades penal e civil.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido deste Termo de Referéncia se limita a0 minimo
imprescindivel a satisfacido do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos
existentes no mercado, nio consignando marca ou caracteristica, especificaciao ou exigéncia
exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou
limitar ou frustrar a competi¢do ou a realizacio do objeto contratual.

1

SCI ¢
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Erika Luzia Lima Costa, Assistente Administrativo em
21/03/2024, as 11:52, conforme horario oficial de Brasilia.

e
.-ﬁ#— A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.al.gov.br/sei/

= controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o

Processo n2 E:52530.0000000389/2024 Revisdao 05 SEI ALAGOAS SEl n? do Documento 24049453
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