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COMPANHIA DE EDICAQ, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS
Av. Durval de Gées Monteiro, s/n - Anexo B, - Bairro Tabuleiro do Martins, Maceid/AL, CEP 57.052-000
Telefone: (82) 3315-8300 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.imprensaoﬁcialal.com.br

CONTRATO Ne 21/2023

Processo ne g :52530.0000000639/2023

TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICOS SEM MAO DE OBRA

Contratante: Imprensa Oficial Graciliano Ramos, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ sob o
n.°O4.308.836/0001-09, situada na na Av, Fernandes Lima, s/n? - Gruta de Lourdes — Maceid/AL -
CEpP 57052-000, neste ato representado por sey Diretor Presidente, Mauricio Cavalcante Bugarim,

inscrito no CPE sob o n.°678.444.644-53; € por seu Diretor Administrativo e Financeiro Sidney Bueno
dos Santos, inscrito no CPF sob o n.°046.992.514-04.

Contratado: IDC SOLUCOES Empresariais Ltda., pessoa juridica de direjto privado, inscrita no CNPJ sob o
n.°O7.502.722/OOOl-93, situada na Rua Dr. Adalberto Marroquim, ne 81 - Farol - Maceid/Al - CEP 57051-
210, neste ato, representada Por seu sécio administrador, Rodrigo Filgueiras Gondim, brasileiro, portador
da C.I. n.°1137881429, SSP/BA, inscrito no CPFsob o n."031.300.755-18.

As partes firmam o presente contrato de Prestacdo de servicos em conformidade com 3 Lei Federal n°
13.303/16 e Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Companhia de Edigdo,
Impressdo e Publicacio de Alagoas, nos termos das cldusulas a seguir:

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de assessoria e consultoria
especializada em gestdo documental para auxilio na implementacio de oportunidade de negaocio,
compreendendo o diagnéstico da situacdo arquivistica, execucdo de servicos de avaliacdo documental,
contemplando 3 elaboracdo do plano de classificacdo; tabela de temporalidade; manual para gestio de
documentos; treinamento; e indicacdo de especificagbes técnicas para contratacio de servigos de
Organizagdo fisica, digitalizacdo e gerenciamento eletrénico de documentos, conforme condigBes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2, Este Termo de Contrato vincula-se ao Orcamento IDC SOLUCOES (SEI ne 18961705),
independente de transcricdo;

1.3. Objeto da contratacio:

SERVICO LOCAL QUANTIDADE HORARIO / PERIODO VALORES
consultoria CEPAL 01 12 meses R$ 10.000,00
documental para (Dez mil reais)
CEPAL. mensalmente;

R 1590 NNN AN
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1.4, Especificacges dos Servicos:

14.1. A consultoria éspecializado em arquivologia e gestio documental, responsavel por

coordenar essa nova drea da €Mmpresa, desempenhars ym papel fundamental na prestacdo dos Servigos e
no desenvolvimento das atividades. Suas responsabilidades incluirgo:

1.4.2, Elaboracdo e implementacio de politicas e procedimentos claros e abrangentes para a
gestdo documental, levando €m consideracdo as necessidades dos possiveis orgédos publicos contratantes
caveis. Essas diretrizes abordario aspectos como classificacgo, Organizacgo,

~

armazenamento, acesso, preservacso, retencdo e descarte adequado dos documentos;

1.4.3. Coordenacdo do diagndstico arquivistico dos Contratantes, identificando Suas necessidades
especificas e definindo as estratégias para aprimorar a gestio documental. Isso envolverd a realizacdo de
inventdrios, avalia¢do do estado dos documentos, identificacio de lacunas e problemas existentes, e o
desenvolvimento de solucdes adequadas;

14.4. Desenvolvimento de planos de classificagdo e tabelas de temporalidade que atendam 3as
necessidades dos diversos 6rgdos publicos. Esses instrumentos definirdo a estrutura de Organizacdo dos
documentos, 3 hierarquia das Categorias, os prazos de retencdo e a destina¢do final dos documentos, de
acordo com as lejs e regulamentos vigentes;

145, Treinamento e Capacitagdo para os funciondrios da CEPAL e dos Orgdos publicos que
desejem contratar 0s servicos da Companhia, com o objetivo de disseminar boas praticas de gestdo
documental. |sso envolverd a Criagdo e 3 conducdo de cursos, workshops e materiais educacionais,
abordando temas como Manipulagdo correta de documentos, uso de sistemas de gerenciamento

eletrénico de documentos (GED), preservacio de documentos histéricos, entre outros;

1l4.6. Supervisio e orientacdo das atividades de gestdo documentsa] realizadas pela equipe da
€mpresa, garantindo a conformidade com 0s procedimentos estabelecidos
prestados e o Cumprimento dos prazos. Ele também fornecers orientacdo e suporte técnico,

esclarecendo duvidas, solucionando problemas e oferecendo expertise na resolucdo de questdes
arquivisticas; e

1.4.7. Acompanhamento e atualizacdo das leis, regulamentos e melhores praticas relacionadas 3
gestdo documental, atualizando os procedimentos e orientacdes da empresa de acordo com essas

Seguranca, a conformidade e 3 qualidade dos Servicos prestados pela empresa aos orgdos publicos do
estado de Alagoas.

2. VIGENCIA

requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente; %
. AN
2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza {1y
continuada; ‘
2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre 3 execucdo do contrato, com informacdes de que - |

Os servicos tenham sido prestados regularmente;

. e .

2.14. Seja juntada justificativa @ motivo, por escrito, de gue a AdminictracrSm mammdd o fos
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2.1.5, Haja manifestacdo expressa do(a) Contratado(a) informando 0O interesse na prorrogacio;
2.1.6. Seja comprovado que o Contratado(a) mantém as condi¢Bes iniciais de habilitacso.

3. PRECO

3.1. O valor global da contratacdo é de RS 120.000,00 (Cento e vinte mil).;

3.2. No valor acima, est3o incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execucdo do objeto, inclusive tributos e / ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais incidentes;

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1, As despesas decorrentes desta contratagdo estdo Programadas em dotac3o orcamentaria
propria, prevista no orcamento da CEPAL, para o exercicio de 2023/2024, na classificagdo abaixo:

Gestdo / Unidade: 52530;

Grupo de Despesas: 6.4.50.00.002 - Servigos Prestados Pessoa Juridica;

Fonte: 6.1 - Recursos Proprios;e

Elemento de despesa: 6.4.50.00.000 - Custo com Terceirizagdo de Mo de Obr.

4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrio & conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. PAGAMENTO

5.1. O pagamento ao Contratado ser3 realizado mensalmente, mediante apresentacdo de nota
fiscal.

6. REAJUSTE

6.1. O presente contrato ndo prevé reajuste.

7. REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

7.1. O regime de execucdo dos servicos a Serem executados pela Contratada sera o de
empreitada pelo preco global; e

7.2. Os materiais empregados e g3 fiscalizacdo serdo, respectivamente, fornecidos e
realizados pela Contratante.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigacBes assumidas ja descritas na Proposta, a Contratada se compromete a:
8.1.1. Possuir, comprovadamente, técnicos especializados para realizacdo dos Servi¢os a serem
prestados;

8.1.2 Levar conhecimento do Fiscal e / ou Gestor do contrato quaisquer irregularidades oy
falhas operacionais constatadas durante 3 prestacdo dos servigos contratados;

8.1.3. Atender, prontamente, as reclamagées sobre a qualidade dos Servigos prestados por seus
técnicos e fornecer os esclarecimentos que se fizerem necessarios;

8.1.4. Reparar os prejuizos causados 3 Contratante em virtude do descumprimento das
condicBes fixadas;

8.1.5. Cumprir todos os Prazos e as condi¢Bes estabelecidas neste instrumento;

8.1.6. Nao transferir para outra empresa, no todo ou em parte, a execugdo do objeto; 4
8.1.7. Arcar com encargos fiscais, comerciais, previdencigrios e pelas obrigacdes sociais, todos

previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sald3-los na época prdpria, uma vez
Que os seus empregados n3o manterdo nenhum vinculo eMDresaticioy Fam o St o e a
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8.1.8. Indicar formalmente preposto visando estabelecer contatos com o Fiscal e / ou Gestor do
contrato;
8.1.9 Comunicar, formalmente, ao Fiscal e / ou Gestor do contrato, eventual atraso oy

8.1.10 Manter todas as condig¢Bes de habilitaco e qualificacdo exigidas na contratagao, durante a
€Xxecugao do objeto do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas: e

8.1.11 Respeitar as normas de seguranca e de funcionamento da Imprensa Oficial Graciliano
Ramos

8.2, Constituem obrigacBes da Contratante, além de Outras estabelecidas oy decorrentes deste
contrato:

8.2.1. Permitir a Contratada o acesso de pessoal autorizado, aos locais para execucao do objeto,

8.2.3. Designar colaborador para atuar como Fiscal e / ou Gestor do contrato, visando ao
acompanhamento e 3 fiscalizacdo do contrato;

8.2.4, Informar 3 Contratada, por €scrito, quando da ocorréncia de eventuais duvidas, falhas oy
imperfei¢des que possam interferir, direta oy indiretamente, na execuc¢ao do objeto;

8.2.5. Efetuar Efetuar o Pagamento a Contratada de acordo com as condi¢Bes de precos e prazos
estabelecidos no contrato;

8.2.6 Prestar aos empregados da Contratada, encarregados da execucdo dos servigos, as
informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados para o desenvolvimento dos trabalhos

8.2.7. Atestar as notas fiscais e efetuar os pagamentos devidos, observadas as condicdes
estabelecidas no contrato;

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sangBes relacionadas 3 execugdo do contrato s3o aquelas previstas na Lei n.° 13.303/16

e Regulamento Interno de LicitagSes, Contratos e Convénios da Companhia de Edicdo, Impressio e
Publicac¢do de Alagoas.

10. RESCISAO

10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido de acordo com os seguintes motivos:
10.1.1. Por livre iniciativa da Contratante, ressalvado o direito a notificagdo prévia de 30 (trinta)
dias, do Contratado;

10.1.2. N&o cumprimento de cldusulas contratuais, especificacBes, projetos ou prazos;

10.1.3. Cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificages, projetos e prazos;

10.1.4, O atraso injustificado no inicio do servico;

10.1.5. A paralisacdo do Servigo, sem justa causa e prévia comunicagdo a CEPAL;

10.1.6. O desatendimento das determinagc“)es regulares da autoridade designada para

acompanbhar e fiscalizar a sua execugdo, assim com as de seus superiores;

10.1.7. O cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, acompanhado das devidas anotagdes; Y
10.1.8. A dissolu¢do da sociedade ou falecimento do(a) Contratado(a);
10.1.9. A alteragdo social ou g modificacdo da finalidade ou da estrutura da ammesen

prejudigue a everi imrSm A~ o
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10.1.10. A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugdo do contrato; e

10.1.11. Amigavelmente, em comum acordo entre as partes.

10.2. O Termo de Rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de:

10.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

10.2.3. Indenizac¢Bes e multas,

11. VEDACOES

11.0.1. E vedado a0 Contratado interromper g3 execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da Contratante, salvo nos Casos previstos em lei.

11.0.2. E vedado ao Contratado caucionar oy utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagao financeira.

12. ALTERACOES

12.1. Eventuais alteraces contratuais reger-se-8o pela disciplina da Lei n.o 13.303/16 e RIILC da
CEPAL; e

12.2. Amigavelmente, em comum acordo entre as partes.

13. CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposicdes da Lej n.e
13.303/16 e RIILC da CEPAL.

14, FORO

14.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrem da execucdo deste Termo de Contrato sera

0 de Maceid/AL.

Para firmeza da validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foj lavrado em duas vias de igual
teor, que, depois de lido e achado de ordem, vai assinado pelos contratantes.

Macei6, 19 de junho de 2023.
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Testemunha
CPF:

0Cumento assinado eletronicamente

por Jeovani de Barros Costa Filho, Assessor(a) Técnico em
0/06/2023, as 09:23, conforme horari

o oficial de Brasilia.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
E...:L http://sei.al.gov.br/sei/controlador externo.php?

820_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 19035562

Referéncia: Processo ne E:52530.0000000639/2073 SEi n? 19035562



